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Bevezet6 rendelkezések

A hézirend az iskola didkjainak alkotménya. R6gziti a jogokat és a kitelességeket, valamint az iskola
munkarendjét. Betartdsa és betartatisa iskolank minden tanul6janak és dolgozdjanak joga és

kotelessége!

A Hazirendet:

az iskola igazgatdja késziti el,
- a nevelGtestiilet fogadja el.

A hazirend elfogadésakor, illetve mddositasakor a didkdnkorményzat egyetértési jogot gyakorol. A

hazirend a fenntartd jovahagyasaval valik érvényessé.

Ezen hazirend:

- a Nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény;

- A nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérél és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol sz616 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet;

- a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torveény;

- a csaladok tAmogatasarol szol6 1998. évi LXXXIV. torvény;

tovabb4 az intézmény Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan késziilt.

A hézirend szabélyai — mint a térvény felhatalmazéasan alapuld iskolai belso jogi normak —kotelezek
az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden személyre, tanuldra, pedagdgusra és mas alkalmazottra

egyarant.

A hazirend els6sorban a tanuldkra tartalmaz magatartdsi szabélyokat, de egyrészt a pedagdgusokra
és mas alkalmazottakra is tartalmazhat (példaul a helyiséghasznalat rendjének meghatarozasakor,
vagy a jogorvoslati és kapcsolattartdsi szabdlyokban), masrészt a tanulokra vonatkoz6 hazirendi

eldirasokat a pedagdgusoknak €s més iskolai dolgozoknak is alkalmazni kell.
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A Hazirend nyilvanossaga

Az EGYMI Hazirendje az sszes alapdokumentummal egyiitt megtekinthet az intézmény honlapjan:
A Hazirend egy-egy példanya megtalalhaté az intézmény titkarsagan (2260 Nagykata, Ttizel6 u. 7.),
valamint Szentmartonkatai telephely bejaratanal.

A Hazirend valtozasakor a médositott valtozat a kéznevelési informdacios rendszerben, valamint az
eldzbekben megjeldlt helyiségben, térben minden intézményhasznalod szamara elérheto.

Az intézményiinkkel tanuldi jogviszonyban 1évé gyermekek sziiléje / gondvisel6je jogosult a
Hazirend egyszerfisitett példanyara.

A sziil6k a Hazirend atvételét és tartalmanak tudomasulvételét alairasukkal igazoljak.

A Hazirend célja

Intézményiink tanuldsban, értelmileg akadalyozott és halmozottan sériilt gyermekek nevelésével-
oktatasaval foglalkozik 6vodas kortél a 8. osztaly befejezéséig, valamint utazd gydgypedagdgusi
tobbségi koznevelési intézményekben €s ellatja a jarasban 1évd fejlesztd nevelés-oktatast igényld

tanuldkat is.

A Hazirend olyan jogszabalygyljtemény, amely valamennyi intézményhasznalé alapvetd jogait és

kotelességeit tartalmazza.

Rogziti és biztositja a pedagdgiai és a szakmai szolgaltatasok zokkendmentes miitkddtetését. Elosegiti
az. intézmény neveld - oktatd feladatainak ellatasat, az eredményes gyermek- védelmi és

egészségnevelési tevékenységek megszervezését, lebonyolitisat €s a célok megvalosulasat.
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AZ INTEZMENY ADATAI
Az intézmény neve:
Nagykdtai jardsi Ovoda, Altalénos Iskola, Egységes Gyégypedagégiai Modszertani Intézmény
OM azonositdja: 203331

Székhelye: 2760 Nagykata, Ttizel6 u. 7.

Tel.:06/30-160-0446

Az intézmény fenntartéja és mitkodtetdje:
Ceglédi Tankertileti Kézpont
2700 Cegléd, Malom tér 3.

Miikodésiink torvényi feltétele: Szakmai alapdokumentum

E-mail cim: eoymi.nagvkata/@cegleditk.hu

Honlap: http://www.egyminagvkata.hu/

A Hazirend alapjaul szolgilo jogszabalyok és szabalyok
— 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
— 20/2012. ( VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikddésérol
és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
— 229/2012. (VII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési (drvény
végrehajtasarol

— A gyermekek jogair6l sz6l6 1991. évi LXIV. térvény
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A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatoknyilvanossagarol

sz0101992. évi LXIII. térvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatdsrol szolo 1997.évi XXXI. tor-
vény

15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelete a pedagdgiai szakszolgalati intézmeények
mikddésérol

A nemdohanyzok védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak,
forgalmazasanak egyes szabalyair6l sz616 1999. évi XLII. torvény

EMMI rendelet modositasardl szol6 23/2013. (I11. 29.) EMMI rendelet

363/2012. (XII. 17.) Kormanyrendelet Az Ovodai nevelés orszégos alapprogramja
2013. CCXXXII. térvény a nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelete a Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai
nevelésének iranyelve és a Sajatos nevelési igényl tanulok iskolai oktatisanak
iranyelve kiadasardl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykonyvrol

17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankdnyvvé, a pedagogus kézikonyvvé
nyilvanitas, a tankdnyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol
Szakmai alapdokumentum

Pedagdgiai Program

Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat
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A Hiazirend hatalya

A Hazirend teriileti hatalya kiterjed:
a székhely (2760 Nagykata, Tiizel6 u. 7.)
telephelyek (2254 Szentmartonkata, Bacsé Béla u. 124.; 2254 Szentmartonkata, Ovoda u. 1/A.

teriiletén 1€vo épiiletre, helyiségeire, udvaraira.

A Hizirend betartasa kotelez6 minden, az iskola altal szervezett illetve lebonyolitott program
helyszinén is, amelyek az intézményen kiviil zajlanak le (tanulményi kirdnduldsok, mozi és

szinhazlatogatasok, sport rendezvények, versenyek, erdei iskolak, tanulmanyi séték, stb.).

A Hazirend idébeli hatdlya: a Hazirend érvényessége, a nyilvanossagra hozésa utani elfogadasatol a

modositasokig, valamint visszavonasig tart.

A Hazirend személyi hatdlya: a Iazirendben foglaltak kiterjednek az intézmény egész kdzdsségére,
az intézményhasznalok teljes korére, akik:

- a gyermekek / tanulok

= sziilok

- pedagdgusok

- a technikai alkalmazottak

— iskolaorvos, védond

—  anevelési — oktatési gyakorlatukat végzo hallgatok

—  az alkalmi vendégek, latogatok

= az intézmény kiils6 kapcsolatainak személyei
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A Hizirend elfogadisa, feliilvizsgalata

A hézirend az iskola didkjainak alkotménya. Rogziti a jogokat és a kotelességeket,
valamint az iskola munkarendjét. Betartisa és betartatdsa iskolank minden tanuléjanak és

dolgozdjanak joga és kotelessége!

A Hézirendet:

- az iskola igazgatoja késziti el,

- a neveldtestiilet fogadja el.

A Hazirendet az intézmény vezetdsége késziti el és a neveldtestiilet fogadja el. A Sziiléi
munkakozosségnek, az Intézményi Tanacsnak és a DOK- nek véleményezési joga van a
Hazirend modositasakor, illetve elfogadasakor.

A hazirend a fenntart6 jévahagyésaval valik érvényessé.

A Hazirend feliilvizsgalata az alabbi esetekben lehetséges:

—  torvénymodositaskor az intézmény alapdokumentumainak véltozésakor a vezetdség
javaslatara
- a neveldtestiilet javaslatara (50 % + 1 {6)

- a fenntarto felkérésére

A gyermekek és sziilok jogaira vonatkozo szabalyok

Személyiségi jogok

A tanuldk tanuldi jogviszonyon alapuld jogaikat a beiratas napjatdl kezdve gyakorol-

jak. A szocialis tAmogatashoz valo jogok, a kiilonbozo részvételi és valasztasi jogok, az isko-

lai munkamegosztisban intézményesitett egyiittmiikddési jogok viszont, csak az elsé tanéy

megkezdését kovetden illetik meg a tanuldkat.
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A létesitményhasznalat, az iskolai rendezvé- nyek jogi szabélyai viszont mar a beiratas

utan is megilletik a tanuldkat.

Minden tanulénak joga, hogy részesiiljon:
— adottsagainak, képességeinek, a diagnéziséhak megfeleld fejlesztésbén és terapidscéla
foglalkozasban, megfelel6 szinvonalas oktatasban és nevelésben
— ajogszabalyi el6irasoknak megfeleléen a modszertani intézmény szolgéltatasaiban
— napkézi otthonos ellatasban
— rendszeres egészségligyi feliigyeletben és ellatdsban
— érdemi tajékoztatasban és érdekvédelemben

— megfeleld szocidlis tAmogatasban

— az iskola altal nytjtott tanulményi és egyéb kedvezményekben (korrepetalas, habiliticids
foglalkozasok, kedvezményes étkezés...)
— képességeihez mért tovabbtanuldasban
— jutalomban, elismerésben
Védiék, tiszteletben tartsak:
— emberi méltosagat, tanuldi jogait €s azok gyakorlasat
— vilagnézeti meggy6zdodését
— nemzeti, etnikai 6nazonossagat
— csaladi és maganélethez valé jogat
Igénybe vegye:

— az intézmény létesitményeit

a didkjuttatasokat, kedvezményeket, biztositast

|

az iskola altal nyGjtott tanulmanyi és egyeb kedvezményeket

problémaja, jogsérelme esetén tanarai (iskolaorvos, védénd, pszichologus)

segitségét
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Az intézmény dolgozdi kotelesek tiszteletben tartani a gyermekek személyiségi jogait, igy kiillondsen

Részt vegyen:
az érdekeit érint6 dontések meghozatalaban
a valaszthat6 foglalkozasokon
a didkonkormanyzat munkajiban

tanulmanyi versenyeken

szem¢élyiségiik szabad kibontakoztatasat, cselekvési szabadsagukat, valamint emberi méltosagukat.

Az intézmény koteles a szervezések soran mindig olyan moédszert alkalmazni, amely

pedagdgiai, pszicholdgiai szempontokra, eszk6zokre és modszerekre vezethetdek vissza.

a gyermeknek joga, hogy az intézményben biztonsdgban és egészséges kornyezetben
tartozkodjon;a gyermek csalddi élethez vald joga védelmében tilos a gyermek csaladi
¢életével, csalddi koriilményeivel kapcsolatos mindennemii negativ megnyilvanulas,
megkiilonboztetés; gyermek személyiségi jogainak gyakorlasa sordan nem korlatozhat
masokat jogaik érvényesitésében;

nem veszélyeztetheti sajat és tarsai, valamint az intézmény dolgozoinak egészségét, testi

€pségét.

A véleménynyilvanitiashoz valo jog

A gyermeknek és torvényes képviseldjének joga van a szabad véleménynyilvanitashoz

illetve véleményalkotdashoz a szakemberek munkajaval kapcsolatban, valamint joga, hogy

tajékoztatast kapjon kérdései alapjan a személyét érintd témakban.

A véleménynyilvanitasi jog alapjan a gyermeknek és sziil6jének / gondvisel6jének

joga, hogy hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges adatokhoz, informacidékhoz.

A tanulénak joga, hogy véleményt mondjon, javaslatot tegyen €s kezdeményezzen az

iskola életével kapcsolatos kérdésekben és ezekre érdemi valaszt kapjon.
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A téjékoztatas lehetséges modjai:
—~ anyilvanos iskolai alapdokumentumokba t6rténd betekintés biztositasa, vagy szobeli
tajékoztatas;
— az alapdokumentumok elérhetoségének biztositasa;

— a szildkkel vald szobeli megbeszélés ill. szobeli tajékoztatas.

A Kkiilonleges gondozashoz, rehabiliticiéhoz valé jog
A gyermeknek joga, hogy Aéllapotanak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban,
rehabiliticios célu fejlesztésben, kiilonleges gondozasban és egészségiigyi feliigyeletben része-
stiljon.
A jogszabélyi eldirdsoknak megfeleléen, minden tanuldéi jogviszonyban 1évo
gyermek/tanulo igényelheti a modszertani intézmény szolgaltatdsait.
A gyermeknek/tanulénak joga, hogy adottsigainak, képességeinek, diagnozisdnak

megfeleld fejlesztéseken €s terapias célu foglalkozasokon vegyen részt.

A tanuloi jogviszonyban all6 gyermekek kiilon jogai
Az intézmény biztositja azokat a feltételeket, amelyek az emberi, gyermeki és tanuloi
jogok egyéni és kollektiv érvényesitéséhez, valamint a kitelességek teljesitéséhez szitkségesek.

Minden gyermeknek / tanuldnak joga, hogy
— jogait gyakorolja
— biztonsagos, egészséges kdrnyezetben neveljék és oktassak
— kiilénleges gondozéasban részesiiljon, diagnozisanak, allapotanak, képességeinek
megfelelden specialis foglalkozasokon vegyen részt
— valasztasa alapjan részt vehessen szakkorok munkajaban
— védelemben részesiiljon a fizikai és lelki er0szakkal szemben

— szabadon alkothasson véleményt, annak kulturalt formaban hangot adjon
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— vildgnézeti, vallasi meggy6z6dését tiszteletben tartsak

— nemzeti, etnikai hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon, ezért ne érje
hatranyos megkiilénboztetés

— részt vegyen a tanoran kiviili tevékenységeken:

> szakkor, érdeklodési kor

egyéni vagy csoportos felzarkoztato, fejlesztd foglalkozas
napkozi

palyavalasztast segit6 foglalkozas

didk onkormanyzati foglalkozas

tanulmanyi, kulturalis verseny, hazi bajnoksag,

iskolak kozotti verseny, bajnoksag

Y V. V V ¥V VYV V¥V

rrrrr

meg nem valosithatd osztaly- vagy csoportfoglalkozas

A4

palyazatokon

A\

pszichologusi megsegitésen

» iskolaorvosi, iskolafogészati, ortopédiai szlirésen

Intézményiinkben el6zetes felmérés alapjan, a sziilok irasbeli kérésére heti
rendszerességgel hitoktatason vald részvételre van lehetoség. Jelenleg a rdmai katolikus és a
reformatus egyhazak oktatoi tartanak hitoktatast. Ez a lehet6ség a torténelmi egyhdzakkal valo
egyeztetés alapjan biztositott. Vallasi, vildgnézeti meggydzddését mindenki szabadon
gyakorolhatja. A vélasztas joga kiterjed az etika/ hit és erkdlcstan tantargyra is.

A tanuld joga még, hogy:

— megfeleld feliigyelet mellett hasznalja az iskola tornaszobajat és felszereléseit
— délutanonkeént a szabadban t6ltsén legalabb 45 percet

— érdekei védelmében segitséget kapjon (gyermekvédelmi és mas esetekben)

— problémaéival megkeresse az iskola vezet6jét, neveloit és igy segitséget kapjon

— a Gyermekvédelmi Torvényben eldirt kedvezményekben és megsegitésben részesiiljon
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A sziil6k jogai
A sziil6 joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény Pedagogiai Programjat,
¢s hazirendjét
Tdjékozodjon gyermeke magaviseletérdl és rendszeres tajékoztatast kapjon gyermeke
tanulmanyi elémenetelérdl, fejlodésérol.

Segitséget és tandcsot kapjon gyermeke neveléséhez az:
— iskolavezetéstol,
— osztalyfonoktol, neveloktol,
— gyermekvédelmi feleldstol,
— iskolaorvostél, valamint, hogy

— tobbszori jogsérelem esetén felkeresse a Gyermekjogi képviselot.

Kérje:
az iskola altal meghatarozott feltételek mellett, hogy gyermeke a nem kotelezd

foglalkozasokon részt vegyen, illetve igény szerint kezdeményezze ilyen

foglalkozasok megszervezését.

Részt vegyen: a sziil6i szervezetek munkdjaban
elozetes egyeztetés utan, gyermeke foglalkozésain
A sziilék joga, hogy az iskola altal szervezett Nyilt napon kivil is betekintsenek az iskolai
munkéba. Ezt el6zetes id6pont egyeztetés alapjan tehetik, melyre az iskola Igazgatoja ad
engedélyt.

Erdekképviseletek: tanuléi, sziili, egyéni érdekképviseletek
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Tanuléi érdekképviselet: a tanuléi kozosség f6 érdekképviseleti szerve a didkdnkormanyzat
(DOK). A DOK sajit rendje szerint miikodik, valamennyi tanulét képviseli. A didkok
javaslatokat juttathatnak el az igazgatohoz, a didkonkormanyzati vezetd koz- vetitésével. A
DOK a jogszabdlyban és a Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatban meghatdrozott jogokkal

rendelkezik. A DOK tevékenysége a tanulokat érinté valamennyi kérdésre kiterjed.

Tekintettel arra, hogy intézményiink iskolai tagozatan, tanuldsban és értelmileg
akadalyozott gyermekek tanulnak, a diakénkorméanyzatot az igazgatd megbizasa alapjan felnott

pedagogus segiti a munkaban.

Diakkorok, diakonkormanyzat létrehozasanak médja

Az iskola, a kollégium tanuloi kozos tevékenységiik megszervezésére - a hazirendben
meghatarozottak szerint - didkkoroket hozhatnak létre.

A tanulokozosségek dontési jogkort gyakorolnak - a neveltestiilet véleménye
meghallgatasaval - sajat kozosségi életilk tervezésében, szervezésében, valamint
tisztségviseloik  megvélasztisdban, és  jogosultak  képviseltetni  magukat a
didkonkormanyzatban.

A tanulok, a tanulokozosségek és a diakkordk a tanulok érdekeinek képviseletére
didkénkorméanyzatot hozhatnak létre. A diakonkormanyzat tevékenysége a tanulokat érintd
valamennyi kérdésre kiterjed. A didkdnkormanyzat munk4jat a tanulok éltal felkért nagykora
személy segiti, aki — a didkonkormanyzat megbizasa alapjan — eljarhat a didkonkormanyzat
képviseletében is.

A didkonkorméanyzat — a nevelGtestiilet véleményének kikérésével — dont sajat
miikddésérol, a didkonkormanyzat miikodéséhez biztositott anyagi eszkzok felhasznalasarol,

hataskdorei gyakorlasardl, egy tanitas nélkiili munkanap programjarol.
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A didkdnkormanyzat véleményt nyilvanithat, javaslattal élhet a nevelési-oktatasi
intézmény miikodésével és a tanulokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben.

A didkonkorményzat feladatainak ellatasdhoz téritésmentesen haszndlhatja az iskola,
kollégium helyiségeit, berendezéseit, ha ezzel nem korlatozza az iskola, kollégium miikodését.

Az iskoldban, kollégiumban évente legaldbb egy alkalommal didkkozgytlilést kell
szervezni a didkénkorményzat miikodésének és a tanuléi jogok érvényesiilésének attekintése

céljabol.

— A Diakénkormanyzat véleményezési joggal rendelkezik az iskola életét érintd valamennyi

kérdésben €s az alapdokumentumok elfogadasakor.

~ A DOK rendelkezési joggal bir 1 tanitas nélkiili munkanap programjanak meghatarozasarol.
—  Véleményezési — és javaslattevd joga van a gyermekkozdsség nagyobb csoportjat €rintd
programokban, valamint a tanuldkat érinté dontésekben (nagyobb csoport = gyermeklét-
szam 50 %-a + 1 {6)
haszndlati joga kiterjed az iskola helyiségeinek hasznalatara a kiilonb6z6 programok

lebonyolitasdhoz

A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai, a tanulék vélemény

nyilvanitasa, kozéleti felelosségre nevelés

A gyermeknek, tanulénak joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartasaval szabadon
véleményt nyilvanitson minden kérdésrél, tovabba tajékoztatast kapjon a személyét és
tanulmanyait érint6 kérdésekr6l, valamint e kérben javaslatot tegyen, tovabba kérdést
intézzen az iskola vezet6ihez, pedagdgusaihoz s arra legkés6bb a megkereséstol szamitott

harminc napon beliil érdemi véalaszt kapjon. Ehhez segitséget kérhet az iskola pedagogusaitol.
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A tanuldk véleménynyilvanitasi és javaslattételi jogainak gyakorldsa sordn a miivelédéshez
vald jog érvényesiilése nem sériilhet. Ezért a tanitasi oran e jogokkal a tanul6 csak az orat
vezetd pedagdgus altal irdnyitott keretek kdzott élhet, alkalmazkodva az 6ra menetéhez és

felépitéséhez.

A sziilok és tanuldk szabad véleménynyilvanitasa sordn nem sériilhetnek az iskola

alkalmazottainak illetve tanuldinak személyiségi jogai, emberi méltosaguk.

A véleménynyilvanitasi €s javaslattételi jog gyakorlasa szempontjabdl a tanuldk nagyobb

kozosségén a tanulok 25 %-at értjik.

A tanulok, a tanuldkszosségek és a tanulokordk a tanuldk érdekeinek képviseletére
Didkénkormanyzatot (tovdbbiakban: DOK) hozhatnak létre. A DOK tevékenysége a

tanulokat érintd valamennyi kérdésre kiterjed.

A tanul6 joga ezzel kapcsolatban:

- az iskolai élettel, sajat személyével kapcsolatos kérdésekkel, problémakkal
osztalyfénokiikhoz, tandraikhoz, a gyermek -és ifjasadgvédelmi feleléshoz, vagy az
iskolavezetéshez fordulni,

- érdeket sérelme esetén panasszal a diakénkorméanyzathoz fordulni,

- véleményt nyilvanitani, javaslattal élni az iskola mitkédésével, az iskolai élet valamennyi
kérdésével kapcsolatban (ennek foruma lehet osztalyfonoki ora),

- véleményt nyilvanitani az osztaly tanulmanyi munkajardl, az osztalyban tanitd tanarok
oktato-neveld munkajarol.

A véleményezés megfeleld stilusban, formanyomtatvanyon, a fokozatossag elvét betartva
(DOK, osztalyfénok, munkakozosség-vezetd, igazgatohelyettes, igazgatd) torténhet;

- panaszaira, felvetett kérdéseire, kulturdltan megfogalmazott birdlataira idoben érdemi

valaszt kapni (15 napon beliil irasban).
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A DOK munkéjat az igazgato altal megbizott pedagdgus segiti, aki - a DOK megbizéasa
alapjan - eljarhat a DOK képviseletében is. A DOK a jogszabalyban el6irtak szerint
gyakorolja jogositvanyait.

A Didkénkormanyzat joga egy tanitds nélkiili munkanap programjat meghatarozni. Az
elézetesen kikért vélemények alapjan errdl a tanév elsé tanulogytilésén dontenek a DOK

kildottek.

A DOK minden tanévben egy rendes tanulokozgyiilést hiv dssze az altala meghatéirozott
idépontban és témamegjelsléssel. Az évi rendes tanulokozgytilés sszehivasat a DOK

vezetdje kezdeményezi, €s az igazgatd engedélyezi.

A Didkénkormanyzat jogainak gyakorlasa érdekében az iskola megteremti annak feltételeit,
hogy a kdznevelési szabalyozd hatalyos torvényt, annak végrehajtasi rendeleteit az iskola
minden tanuléja teljes terjedelmében megismerhesse. Ebben a DOK munkajat segitd

pedagogus all a tanuldk rendelkezésére.

A DOK feladatai:

— részvétel a Hazirend megalkotasanal

— javaslattétel az iskolai programok tervezésénél

— rendszeres (havonkénti) diakgy(ilés tartisa — magatartasi, tanulmanyi helyzet értékelése,
aktualis feladatok megbeszélése

— egy vallalt nemzeti linnep programjanak megszervezeése, lebonyolitasa

— drog- dohany- alkohol prevencidval kapcsolatos tevékenységek szervezése

— iskolai versenyek lebonyolitasa

— faliljsag tervezése, rendben tartdsa az aktualis tudnivalokrol

— hulladék — és papirgylijtés szervezése, lebonyolitasa
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Sziiloi érdekképviselet: a sziilok jogaikat a gyermek érdekében kotelesek gyakorolni. A sziilok
Sziil6i kozosséget hozhatnak 1étre. A sziildi kézosség dont arrdl, hogyan fogja ellatni a sziilok
képviseletét. A sziilok jogositvanyait az intézményi Szervezeti és Mikodési Szabalyzata

tartalmazza.

Egyéni érdekképviselet: ha a gyermeket egyéni sérelem éri, a gyermeknek/sziilének joga hogy

az intézmény vezetdjéhez vagy a sziildi érdekképviselethez forduljon.

A tanuldnak joga vanaz:

igazgatohoz,

osztalyfonckéhez,

szaktanarahoz,

munkakézosségvezetohoz fordulni panaszaval.
A gyermekvédelmi felelés elérhetdsége szerepel a tanuldk tizend flizetében, valamint

az iskola tanari szobajanak falitjsagan.
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A gyermekek ¢és sziilok kotelességére vonatkozo szabalyok

A Hazirend betartasa

Minden gyermek és sziilé kotelessége, hogy az intézmény vezetése altal elkészitett, a

gyermekek és sziilok dltal megismert Hazirendet, valamint a Szervezeti és Miikodési

Szabélyzatot betartsa. Aki a Hazirendet megszegi, a megfelel mértékben feleldsségre vonhato.

A személyiségi jogok biztositasa

A személyiségi jogok és az emberi méltosag tiszteletben tartdsa minden gyermek és

sziild kotelessége az intézményben tartozkodd gyermektarsak, sziilétarsak és az intézmény

alkalmazottaival szemben.

Teljesitse tanulmanyokkal dsszefiiggo kotelességét:

rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal, képességeihez mérten tartsa beaz
iskola Hazirendjét

minden tanitdsi 6ran vegyen részt, felszerelése, taneszkozei rendben legyenek

az frasbeli szamonkérések soran legyen jelen és azokat irja meg

a tanuldnak nincs joga a pedagogust és tarsait zavarni az 6ran és a tanorankiviili
foglalkozasokon

Tartsa tiszteletben:

az iskola vezet6jét, pedagdgusait, alkalmazottait, valamint tanulotarsait. Ne sértse meg
emberi méltosagukat és jogaikat.

a kulturalt viselkedés szabélyait. A megfelelé beszédmodor mindenki szdémara és mindenki
iranyéba kotelezd! Tragér, durva ténus senki szdmara nem megengedett.

az intézmény valamennyi dolgozdjanak kéréseit és kiteles azok szerint cselekedni.

masok testi épségét. Masok bantalmazasa, megaldzasa, egészségének veszélyeztetése mar
az elsd esetben is sulyos kovetkezményekkel jar. (biintetés, fegyelmi eljaras...)

az iskola altal szervezett, a Pedagdgiai Program végrehajtdsdhoz kapcsolédo, iskolan kiviili
rendezvényeken ugyanezek az elvart magatartasi formak.
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Tartsa be:

- a Hazirendet és az iskolai szabalyokat

a tanorak és a foglalkozasok rendjét

a tanulashoz sziikséges kiilso feltételeket (fegyelmezettség, aktivitas, a rend és a csend

biztositasa)

a biztonsagi és az egészségvédelem szabalyait

az eszk6zok hasznalatanak szabalyait, a tantermek rendjét

a veszélyes eszk6zok és szamitogépek hasznalatanak szabalyait

a mobiltelefon hasznalatanak rendjét

Ovja és védje:
- sajat és tarsai testi épségét, biztonsagat,
- Orizze egészséget.

- szigoruan tilos a dohényzas, az alkoholfogyasztas, kabitoszer és egyéb boditd szerek

hasznalata, engedély nélkiili gyogyszer hasznalata.

Eletkorinak és képességeinek megfeleléen kizremiikodjon:

a kozosségi élet feladatainak ellatasaban

az iskola hagyomanyainak dpolasaban és tovabbfejlesztésében

koérnyezete rendben tartdsaban

a veszélyes helyzetek jelzésében

Tilos az iskolaban és kirnyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitdsa.
A tanulé nem tarthat maganal fegyvert, fegyvernek mindsiilo vagy latszo targyat,
valamint semmilyen sériilést okozd eszkozt, szird és vagoeszkozt, gyufat, dngyljtot, robbano-

szert.
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A neveldtestiilet kérése, hogy a tanulék ne hozzanak az iskolaba a tanitishoz nem tartozo
targyakat (pl: jaték, radio, MP3, MP4, hiradastechnikai eszkoz, nagy értékii ékszert, nagyobb
pénzisszeget sth. ) A kérés ellenére behozott, elveszett vagy megsériilt targyakért az iskola nem

vallal felelésséget.

A sziilok kotelességei

— A sziil§ kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke tankotelezettségének teljesitésérol

— minden elvarhat6 dolgot tegyen meg gyermeke fejlodéséért, rendszeresentartson
kapcsolatot a gyermekeével foglalkozd pedagogussal.

— segitse el gyermeke kozdsségbe t6rténd beilleszkedését, a kdzdsségi élet magatartasi

szabalyainak elsajatitasat

— biztositsa gyermeke rendszeres megjelenését a foglalkozasokon

— gyermekét tisztan, apoltan, megfeleld testi higiénével hozza / kiildje az iskolaba.

— hidnyzés és betegség esetén jelezzen az iskoldban a megfeleld személynek (titkarsag,
osztalyfénok)

— betegségrol, epilepsziardl, gyogyszerszedésrol, gyogyszerallergiarol irdsbannyilatkozzon
a gyermek biztonsaga érdekében

— asziildt karokozas esetén kartéritési kotelezettség terheli

— az Onalldan kozlekedd gyermek testi épségéért, tetteiért az intézményen kiviill a sziilé a
felel6s. (kivétel az intézmény altal szervezett iskolan kiviili programok, ahova tanuldink
iskolai felnd6tt kisérével mennek.)

--a gyermek 6nallé kozlekedésérdl a sziilonek irasban kell nyilatkoznia

— agyermek atvételétol illetve atadasatol a sziilo felelds a gyermekert.

21



Nagykatai Jarasi Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes Gyogypedagogiai Mddszertani Intézmény

PF4301

OM: 203331
2760 Nagykata, Tiizels u. 7.

Tel: 06/30-160-0446

A sziilok kiilon kételessége:

a gyermek hidnyzasakor a sziil6 kételes a hidnyzast jelezni, illetve az étkezést lemondani

a hianyzasrol az igazolast 4tadni a szakembernek (a hidnyzasok részleteivelkésobbi

fejezetben is foglalkozunk)

gyermeke szamara megfeleld felszerelésrl, valtoruhazatrdl, valtocipérél gondoskodni
tiinnepekkor az iinnepld ruhat biztositani (fehér blaz / ing, fekete szoknya / nadrdg)

a szakértdi kontroll vizsgalatok titemezésér6l és az eredményérdl tajékoztatast nyljtani

Véda-6vé rendszabilyok, testi-lelki egészségvédelem Balesetvédelmi és egészség megovasi

eljarasok

A sziild koteles jelezni, ha gyermeke krénmikus betegségben, gyogyszerallergidban

szenved, illetve rendszeres gybgyszerszedo.

Az iskolat csak egészséges gyermekek latogathatjak. Betegség esetén kérjiik, hogy

gyermeke a fert6zések terjesztése miatt maradjon tavol az iskolatdl (hasmenés, fert6zo

betegség, hanyas, laz, stb.... ) A betegséget megfelelden sziikséges igazolni.

Tanuléink minden tanév elején tliz — és balesetvédelmi oktatisban részesiilnek,

amelynek soran felhivjuk figyelmiiket a veszélyforrasok elkeriilésére. Ezt az osztalyfonokok a

napldban rogzitik.
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Az iskolai nevel6k a beosztasuk szerinti idében kotelesek tigyelni a rdjuk bizott tanuldk

testi épségére, valamint kitelesek a baleset megel§zési szabalyokat a tanulokkal betartatni.

Minden tanév alakuld nevelGtestiileti iilésén a pedagogusokkal, elsd tanitdsi nap
osztalyfénoki foglalkozasain a tanulokkal ismertetni kell az iskolai baleset- €s tlizvédelem
legfontosabb szabélyait.

Az iskola teriiletén mindenki kételes uigy viselkedni, dolgozni és kornyezetét kialakitani,
hogy senkinek ne tegyen ki élet- vagy balesetveszélynek, ne okozzonbalesetet.

Minden tanulénak biztositani kell a sziinetekben vald mozgasi lehetdséget.

A Dbalesetek elkeriilése érdekében az épiiletben szaladgalni, balesetveszélyes jatékokat
(labdazas, ugrokotelezés, gordeszkazas stb.) jatszani, az udvaron a keritésre, fira mészni
tilos.

Az iskola udvaran kavicsokat, koveket dobalni, az ablakokon, a 1épcsdhazban barmit ki-
dobni tilos.

Az iskoldban a jobb kéz szabdly szerint kell kozlekedni.

Elektromos eszk6zoket a tanuldk csak pedagdgus vagy mds iskolai alkalmazott
engedélyével és feliigyeletével hasznalhatnak.

Teenddk baleset és vészhelyzet esetén

Barmilyen, a gyermeket ért baleset, sériilés, rosszullét esetén a feliigyeletet ellato

alkalmazotinak a kovetkezo intézkedéseket kell megtennie:

a vesz€lyforrast meg kell sziintetnie

a sériiltet els6segélyben kell részesiteni, ill. orvost kell hivni

az eseményt jelezni kell az iskola vezetdségének

jegyzdkonyvet kell felvenni a torténtekrol és jelentést kell késziteni

a helyszinen 1év6 nevel6knek részt kell venniiik a segitségnyujtasban

az elsdsegélynyjtast végz6 dolgozd csak annyit tehet, amihez biztosan ért

feladat a szakszerti segitség kérése.

Ha a balesetet ill. vészhelyzetet els6ként egy gyermek észleli, azonnal értesitenie kell a

pedagogust. Erre a tanuldkat az el6zetes oktatdson fel kell késziteni.

Az intézményben tortént mindenféle balesetet, sériilést az igazgatonak ki kell vizsgalnia.

23



Nagykatai Jarasi Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes Gyogypedagdgiai Modszertani Intézmény
PF4301

OM: 203331

2760 Nagykata, Tiizel6 u. 7.
Tel: 06/30-160-0446

Teendok tlizriado esetén:
- atliz dllando6an lehetséges (potencialis) veszély

- minden tanév elsd napjan megtorténik a baleset — €s tlizvédelmi oktatas, tovabba

- ¢évente 2 alkalommal tlizriadé gyakorlatot szerveziink, mely sordn a tanuldok az
elézetesen kifliggesztett €s megbeszélt menekiilési ttvonalon -gyakoroljak a
teenddket

- az osztalyokban, a folyosokon és minden helyiségben a menekiilési utvonal rajza és a

legfontosabb segélyhivo telefonszdmok kifiiggesztésre keriilnek
Teendok katasztrofa és bombariadé esetén

Bombariad6 és egyéb rendkiviili esemény bekovetkezésekor a tanuldk a neveldk és
alkalmazottak segitségével kitelesek elhagyni az épiiletet. Az ismert menekiilési itvonalon a
lehet6 leggyorsabban tavoznak az iskolabol.

A menekiilés sordn biztonségi okokbdl a neveld az osztalynapldt is magaval viszi.

A terem ajtajat nyitva kell hagyni. A tanuldkat lehetéleg egy kozeli zart helyre kell vinni,
amig a helyzet rendezddik.

Az intézmény kiliritésére vonatkozo utasitasok illetve a menekiilési titvonalak jol lat-
haté helyen, az emeleti aulakban és az osztalytermekben is ki vannak fiiggesztve. Az eldre
lathat6 rendkiviili eseményekre vonatkozo feladatok személyre sz6léan vannak kiosztva.

Bombariadé: a felkésziilés és a gyakorlds hasonlé mddon torténik, mint a tlizriadd
esetében. A rendkiviili esemény sordn a megbizott dolgozok emeletenként végzik az épiilet

kitiritését.

Az iskoldban a megel6zés miatt plakatokat, hirdetményeket kizardlag az erre kijelolt

helyen igazgatdi ill. igazgatohelyettesi engedéllyel lehet kifiiggeszteni.
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Egészségvédelmi szabalyok
A nemdohanyzok védelmérdl az 1999./ XLIL térvény alapjan, az int€ézmeény
alkalmazottai, az intézményi szolgéltatisban részesiild gyermekek és sziileik, valamint a

latogatok és vendégek az EGYMI teriiletén nem dohanyozhatnak.

A szabély megszegése egészségvédelmi birsdg kiszabasaval jar. A dohanyzo tanulékkal szemben az
Igazgatd fegyelmi eljarast kezdeményezhet.
Az intézmény teriiletén, valamint az intézmény altal szervezett eseményeken minden
intézményhasznald szamdra tilos a szeszesital fogyasztisa, a kabitdszer — és boditoszerek

hasznalata, illetve a szerek altal befolyasoltan valé megjelenés.
Egészségvédelmi szabalyok:
a tanulé kiteles a tanulasra alkalmas allapotban megjelenni

a tanulék egészségi dllapotanak ellenérzését az iskolai védénd havi egy alkalommal

végzi, probléma esetén az iskolaorvos nyijt segitsége
fontos, hogy a tanulék napi egy alkalommal tartézkodjanak levegon

az iskolaban tilos a dohdnyzas, a szeszesital fogyasztis, a kabito - és boditoszerek,

valamint az egészségkarosito szerek birtoklasa és fogyasztasa.
étkezni a tanorak alatt tilos
iigyelni kell a tanterem, a padok, a mosdok és a WC tisztasagira

Az egészséges életmédra vonatkozo tamogaté intézményi munkarendben és a

hizi- rendben eléirt szabalyok betartasa mindenki szimara kitelezo.
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Az intézményhasznilathoz kapcsolodé szabalyok

A székhelyen és a telephelyeken minden reggel 07.00 6ratol este 18.00 6raig tartozkodik a
takaritond, iskolds tanulé ugyanezen idoszakban tartézkodhat az éptiletben.

A sziil6k/gondviseldk a tanév soran tobb alkalommal tartézkodhatnak az iskola éptiletében.
Ilyenek: a fogadéordk, sziil6i értekezletek, Nyilt napok, tinnepségek, rendezvények és
elozetesen, az Igazgatd altal engedélyezett idépontok. A sziilé szaméara biztositjuk a
benntartozkodast és az érdemi beszélgetés koriilményeit.

Ez a gyermekvédelmi munkéval kapcsolatos megbeszélésekre is vonatkozik.

Az intézményben minden sziilének joga van ahhoz, hogy gyermeke iigyében rendkiviili
meghallgatast kérjen, ha gyermeke allapota, vagy varatlan koriilmények azt indokoljak. A
megbeszélés az elére egyeztetett idopontban torténik.

A tanulék az iskoldban, illetve az intézmény kiils6 terein csak feln6tt feliigyelettel
tartézkodhatnak.

Szaktanterembe, tornaszobdba, szertarba kizardlag pedagogus, illetve felndtt kiséretében
léphetnek be.

Az iskola épiiletében szaladgalni, labdazni, dobalézni szigoruian tilos. (kivéve az erre
szolgald szaktantermeket)

az intézményben a tanitasi id6 befejezése utan a tanuldsban akadalyozott gyermekek sziilei
a bejarati ajtondl, az értelmileg akadalyozott tanuldk sziilei és az autista tanuldink sziilei az
osztalytermek el6tt varjak gyermekeiket.

Az elso osztalyos tanulok sziilei a tanévkezdéstdl - decemberig kisérhetik fel

gyermekeiket az osztalyterem elé.
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A létesitményhasznalathoz kapcsolodo feleldsségek

Az intézmény dolgozdinak joga, hogy az épiiletek valamennyi helyiséget €s
létesitményét rendeltetésszerlien hasznaljak.

A berendezések, felszerelések rendjéért, épségéért- a hasznalat ideje alatt- az eszkozt
hasznalo felel.

A helyiségek és berendezésének, eszkizeinek hasznalatdhoz a helyiség feleldsének
engedélye sziikséges. (szamitogép terem, tankonyha, klubszoba, mfihely...)

A helyiségekbdl tirgyakat elvinni, csak a helyiség feleldsének engedélyével lehet.

Az intézmény minden dolgozdja és minden tanuléja felelds:
— az épiiletek, termek rendjének, tisztasdganak fenntartdsaért
— az épiiletek, termek allaganak megorzéséért
— az energiatakarékos hasznalatért

— a munkavédelmi-és balesetvédelmi szabalyok betartisaért

A termek hasznalatahoz sziikséges kulcsot csak feln6tt kérheti el és csak feln6tt ad- hatja le.
A termek kulcsai a titkarsagon kérhetdek el.
A nagy értékil alldeszkdzoket intézményi szinten az igazgato tartja nyilvan és

kezeli.
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Az intézmény helyiségeinek, létesitményeinek bérbeadasa, reklamtevékenység
Az iskola teriiletén csak olyan reklamtevékenység folytathato, amely a

tanulokozosségnek szol €s téméjaban az:

— egészséges életmdddal
— kulturélis tevékenységgel
— iskolai eseményekkel, sport programokkal
— kornyezetvédelemmel foglalkozik.
A fenntartd Ceglédi Tankeriileti Kozpont az iskolahelyiségei koziil bérbe adhat

né¢hanyat. A termek bérbeaddsabol szarmazd bevételt a fenntartd javara meghatirozott
feltételekkel kell befizetni.

A tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje

Az Iskolai felvétel eljarasrendje

A tanuldi jogviszony, 6vodai elhelyezés 1étrejottét a Ktv. 30.§, 65.§, 66.§-a a 11/1994.
MKM rendelet 15.§, 16.§-a részletesen szabalyozza.

Intézménylink kijelolt koznevelési egység, az ide jard gyermekek/tanulok szakértéi vélemény

alapjan kertilnek iskolankba.

Iskolank felvételi korzete a nagykatai jaras kozigazgatasi teriilete, de boviilhet az agglomeracios

dvezetbol érkezd gyermeke létszamaval is.
Iskolés tanuloink sajatos nevelési igényt gyermekek.

Felvételiiket a Koznevelési Torvényben meghatarozott feltételekkel, a Pest megyei Pedagdgiai

Szakszolgélat Szakért6i Bizottsaganak szakértoi javaslata alapjan végezziik.
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A gyermekek/tanulok beiratdsakor sziikkség van a sziiletési anyakonyvi kivonatra, a
lakcimkartyara, az érvényes szakértdi javaslatra, valamint a TAJ szamra.

Ha a gyermeket az iskolaba — szakért6i vélemény, vagy jegyz6i hatarozat megléte ellenére -
nem frattdk be, az intézmény igazgatdja értesiti a gyermek lakohelye, ennek hidnydban a
tartézkoddsi helye szerint illetékes jegyzot.

Az illetékes jegyz0 értesitése akkor is kitelez6 az intézmény szdmara, ha olyan tanulot vett fel,
vagy vett at, akinek lakohelye/tartozkodasi helye nem a nevelési — oktatdsi intézmény

székhelyén van.

Egyéni munkarend

A tankételezettség teljesitésére- a sziild valasztasa alapjan - ha a tanuld egyéni adottsaga, sajatos
helyzete indokolja, és a tanuld fejlédése, tanulmanyainak eredményes folytatdsa €s befejezése
szempontjabol elényds, a tankitelezettség teljesitése céljabol hatarozott idére egyéni munkarend
kérelmezhetd. A sziil6, nagykort tanuld esetén a tanuld a kérelmet a tanévet megel6z0 junius 15-
¢ig nyujthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. Ezen idGpontot kvetden csak abban az
esetben nyljthaté be kérelem, ha a tankotelezettség iskoldba jardssal torténd teljesitését
megakadalyozé koriilmény meriil fel. Jogszabalyban meghatarozott esetben az egyéni munkarendet
biztositani kell. Ha az egyéni munkarendben tanulé neki felrohatd okbol két alkalommal nem
jelenik meg az osztilyozd vizsgan, vagy két alkalommal nem teljesiti a tanulmanyi
kovetelményeket, az iskola igazgatdja értesiti a felmentést engedélyezd szervet, €s a tanuld a

kovetkezd félévto] csak iskolaba jarassal teljesitheti a tankotelezettségét.

Ovodai elhelyezés onkéntes jelentkezéssel és gyamhatosagi kotelezéssel is lehetséges.
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A tanuloi jogviszony megsziinése
A tanuloi jogviszony megszlinésének maodja:
- atanul6 tanulmanyait befejezte

- atanulo mas kdznevelési intézménybe tavozott.

Az intézmeény vezetbje megsziintetheti a tanuldi jogviszonyt akkor is, ha a tanulé mar
nem tankoteles. Err6l az igazgat6 frasban értesiti az érintett tanul6t és a sziilot
/gondviseldt.

Ha a tankételes tanulé az utolsod évfolyam befejezése utin nem jelentkezik masik
iskolaba, akkor errél az igazgatd értesiti a tanul6 lakhelye/tartozkodasi helye szerint illetékes
jegyzot.

Ha a tankételes tanulé nem a beiskoldzasi kérzetbe tartozik, nevelGtestiileti dontés

alapjan fegyelmi hatdrozattal eltanacsolhatd az intézménybol.
A tanulok értékelésének, mindsitésének szempontjai
A tanulok értékelésének, mindsitésének szempontjait, ezek rendjét, a szamonkérés

formait, valamint az iskolai tovdbbhaladds kritériumait az iskolai Pedagégiai Program

részletesen tartalmazza.

A tantargyi, tanévi, részleges, vagy teljes kori felmentés szabalyai

A tanulok mindennem felmentése:

—  Sziléi kérésre (kdznevelési tv. 45. § 6)m Az Oktatasi Hivatal gydmhatdsag, a Pedagogiai
Szakszolgalat és a gyermekjoléti szolgalat véleményének kikérése utan dont arrdl, hogy a

tanulo a tankotelezettségének egyéni munkarendben tehet eleget.
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— Gyermekvédelmi gondoskodasban részesiild tanuld esetén az iskola vezet6jének a
dontéséhez be kell szereznie a gyermekvédelmi gyam véleményét

— a szakértdi bizottsdgok szakvéleménye alapjan a tanuldi jogviszonyét egyéni munkarendben
teljesitd - az iskoldban vagy azon kiviil folyd gyakorlati képzés kivételével - az iskola
valamennyi kételezo tanorai foglalkozasa alol fel kell menteni.

— Az iskolai rendszerfi szakképzésben az egyéni munkarendre vonatkozo részletes szabalyokat a
szakképzésre vonatkozo jogszabalyok hatarozzak meg

— az, akit felmentettek a kotelez6 tanorai foglalkozasokon vald részvétel alol, az igazgaté 4ltal

meghatarozott idében, és a nevel&testiilet altal meghatdrozott modon ad szdmot tudasarol.

A tanulok jutalmazasanak elvei
A nevelbtestiilet az eurdpai kultira tarsadalmi szabalyaihoz igazodd magatartast var el
minden, az intézménybe jard, tanuloi jogviszonyban allo didktol — az életkori és értelmi

képességeinek megfeleld szinten.

A gyermeket, a tanuldt a téle elvarhatonal jobb teljesitményért az intézmény hazi- rendjében

foglaltak szerint jutalmazni kell.

Iskolank neveldtestiilete dicséretben részesiti, jutalmazza azt a tanulét, aki:
—  példamutato kdzdsségi magatartast tanusit
— tanulmanyait kiemelkedden végzi
—  kitartéan szorgalmas
— eredményes kulturalis tevékenységet folytat
—  kimagaslo sportteljesitményt ér el
— tanulméanyi versenyen indul
—  részt vesz a kozosségi élet szervezésében és iranyitasaban

—  egyéb modon hozzéjarul az iskola jo hirnevéhez
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A jutalmazas f6 formai:

- Az iskolaban — tanév kézben — elismerésként a kovetkezo dicséretek adhatok:
- szaktanari

- napkozis neveldi

- osztalyfonoki

- igazgatoi

- neveldtestiileti

Elismerés
Az egész évben kiemelkedd teljesitményt nyGjtok dicséretét a bizonyitvanyba be kell
fonok, az osztalyban tanitd kollégak javaslata alapjan dont. A kiemelkedd eredményt nyujto
tanuld a jutalmat az iskolai kozdsség el6tt kapja meg. Az iskola nyilvanossaga el6ti

jutalmazasarol a neveldtestilet dont.

A tanulok fegyelmi felelossége

A fegyelmi intézkedés olyan nevel6eszkoz, amelyet befolyasol az életkor, az értelmi
képesség (belatas), valamint mérlegelni kell a kitelezettségszegés szandékat és sulyat.

Azt a tanulot, aki tanulmanyi kotelezettségeit folyamatosan nem teljesiti, vagy a tanuléi
hazirend el6irdsait megszegi, vagy igazolafdanul mulaszt, fegyelmez6 intézkedésben lehet

részesiteni

A fegyelmezo6 intézkedések formai: figyelmeztetés
—  szaktanari, napk6zis nevel6i, osztalyfonoki figyelmeztetés
—  osztalyféndki intés
—  osztalyfonoki megrovas
— igazgatdi figyelmeztetés
— igazgatdi intés

—  igazgatdi megrovas
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A tantestiileti figyelmeztetés
- afegyelmi bizottsag dontése

Az iskolai fegyelmi intézkedések kiszabadsanal a fokozatossag elve érvényesiil, amelytél indokolt
esetben a vétség sulyatdl fiiggden el lehet térni. A fegyelmi eljaras lefolytatasara és a fegyelmi
biintetés kiszabasara az igazgaté 4ltal felkért, a nevelStestiilet megbizasabol eljard fegyelmi bizottsag
jogosult. A fegyelmi biintetés megallapitasanal a tanuld életkorat, értelmi képességet, az elkdvetett
cselekmény stlyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet hozza. Az iskolai
DOK véleményét a fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

A tanul6 stlyos kotelességszegése esetén a bilntetési fokozalok belartdsatol el Kell

tekinteni, és a tanul6t azonnal legalabb az osztalyfonoki megrovas biintetésben kell részesiteni.

Sulyos kotelességszegésnek mindsiilnek az alabbi esetek:

- az agresszio

- egy tanuld megverése, bantalmazasa

- az egészségre artalmas szerek (dohény, szeszesital, drog, bodito szerek) iskolabahozatala,
fogyasztasa

- szandékos karokozas

- az iskola neveldinek és alkalmazottainak emberi méltosaganak megsértése,

- mas értékeinek elvétele, kicsalasa,

- ezeken til, minden cselekmény, amely a biintetd torvénykdnyv alapjan blincselekménynek
mindsil

A tanulé stlyos kotelességszegése esetén a tanuldval szemben a Koznevelési Torvényben eldirtak
szerint fegyelmi eljaras indithat6. A fegyelmi eljards meginditisarol az iskola igazgatdja vagy a
nevelbtestiilet dént. A fegyelmi eljards meginditdsarol, az indok megjelolésével a tanulot és a kiskora
tanulo sziiléjét értesiteni kell. A targyaldsra a tanuldt és sziilojét meg kell hivni és a fegyelmi eljarasba

a sziil6t minden esetben be kell vonni. A fegyelmi eljaras eredményét irasba kell foglalni.
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A fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban: egyeztetd eljaras) el6zheti meg, amelynek
célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a
kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd kozdtti megéllapodéds 1étrehozésa a
sérelem orvoslasa érdekében. Az egyezteté eljarast olyan nagykort személy vezet- heti, akit a

sérelmet elszenvedd fél és a kotelességszegod tanulo egyarant elfogad.

Kiskorti tanuld esetén a fegyelmi eljarasba a sziil6t minden esetben be kell vonni. A
fegyelmi eljarasban a tanuldt sziilje, torvényes képviseldje, a tanulét és a sziil6t
meghatalmazott képviseldje is képviselheti.

A fegyelmi biintetés megallapitasanil a tanuld életkorat, értelmi fejlettségét, az
elkovetett cselekmény sulyat figyelembe kell venni. A fegyelmi biintetést a nevelStestiilet

hozza. Az iskolai didkénkormanyzat véleményéta fegyelmi eljaras soran be kell szerezni.

A meghallgatason jelen lehetnek: a sértett
- akotelességszego tanulod a tanuldk sziilei
- az érintett pedagogusok

- azigazgato és a jegyzOkdnyvvezeto.

Az egyeztetd eljaras megallapitasait, megallapodasait {rasba kell foglalni és a felek a
felek hozzajarulasaval az osztilykozosségekben meg lehet vitatni, ill. nyilvanosségra lehet
hozni.

Fegyelmi biintetés lehet:

- megrovas

szigord megrovas

kedvezmények megvonasa

eltiltas a tanév kozosségben valo folytatisatol - a tankotelezettségi torvény betartisaval

1
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— Tankoteles tanuloval szemben az eltiltas, kizaras fegyelmi biintetés csak rendkiviili

vagy ismétlédé fegyelmi vétség esetén alkalmazhat6. Ekkor a sziild kételes 1j iskolat keresni
a tanulénak. Abban az esetben, ha a tanulé maés iskolaban t6rténd elhelyezése a sziild
kezdeményezésére tizendt napon beliil nem oldédik meg, a kormanyhivatal hét napon beliil
kételes masik iskolat kijellni szamaéra. A szabalyozott fegyelmi biintetés akkor alkalmazhato,
ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételér6l a masik iskola igazgatdjaval megallapodott.

A meghallgatason jelen kell, hogy legyen:
- asértett
- akotelességszegd tanuld

- akiskorn tanuldk sziilei

A Nkt. 58.8-a alapian fegyelmi eljaras indithato, és fegyvelmi biintetés szabhatd ki azzal a tanuléval

szemben. aki kitelezettségeit vétkesen és sulyosan megszegi, bilncselekményt vagy szabalysértést

kovet el;

Ebben az esetben az intézmény a kivetkezéképpen jar el:

- az intézmény igazgatdja a cselekményrdl sz616 tudomasszerzéstél szamitott 6t napon beliil
vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést
vélhetden megvaldsitod tanulo ellen;

- az eljarasba bevonja a tanuld sziileit;

- a vizsgilat lefolytatisira az intézmény igazgatéja harom fés bizottsagot hoz létre, a
bizottsdgot 6 maga vezeti;

- avizsgalat és az alkalmazand6 intézkedések a tovabbi hasonlo cselekedetek megel6zését,

valamint a kozosségellenes magatartdst megvalésitd tanuld elszigetelését, az iskolai

o
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- A Dbizottsdg megéllapitja, hogy az elkovetett cselekmény bilincselekménynek,
szabalysértésnek vagy fegyelmi vétségnek mindsiil.

- ha a tanul6 altal elkovetett kzosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
buintetdjogi felelosség hatalya ala tartozik, illetve szabalysértésnek mindsiil, a sziikséges
hatdsagi bejelentést az igazgato haladéktalanul benytjtja.

- Haakozosségellenes magatartas fegyelmi eljards hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a

tudomésszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani

Szandékos karokozas:
Ha az iskoldnak a tanuld kart okozott, az igazgatd koteles a karokozas koriilményeit megvizsgélni,
az okozott kar nagysagat felmérni, és lehetdség szerint a karokozo és a feliigyeletét ellatd személyét
megallapitani.
Ha a vizsgalat megéallapitdsa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat eredményérol a
tanuldt, kiskort tanulo esetén sziil6jét haladéktalanul tajékoztatni kell. A tajékoztatassal egyidejlileg
a sziiloét fel kell szolitani az Nkt. 59. § (1)—(2) bekezdésében meghatarozottak szerint az okozott kar

megtéritésére.

Mulasztasok, késések

A becsengetés utan érkezd tanuld késonek szamit. Amennyiben a tanul6 elkésik a tanitasi orarél, az
Grét tartd neveld a késés tényét, a késés idejét a KRETA napldba rogziti. Tobb igazolatlan késés
igazolatlan hidnyzdsnak minésiil, melyet a tanulé osztéalyfénoke rogzit a KRETA napléban.

Az elkéso tanulot nem lehet kizarni a tanorardl, de a késésekkel 6sszegy(ijtott igazolatlanok a jegyz6

felé valo tajékoztatast jelzését teszik sziikségesse.
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A tanulo hianyzasat, illetve késését igazolni kell.

A tanul6 koteles a tanitasi 6rakrol, az iskolai rendezvényekrol valo tavolmaradasét az adott id6tartamra
sziil6i, vagy orvosi igazolassal igazolni.

A szill6 egy tanév folyaman gyermekének 3 nap hidnyzasat igazolhatja, el6zetes tavolmaradasi
engedélyt a sziil6 irasban kérheti.

Az igazolast a gyermek megérkezésekor haladéktalanul at kell adni az osztalyféntknek. A mulaszto
tanulé iskolaba jovetelének elsd napjan, de legkésdbb 7. tanitasi napon beliil igazolhatja mulasztasat.
A tanuld orai igazolatlannak minosiilnek, ha az eléirt hatarid6é alatt nem igazolja tavolmaradésat.
Utdlagos igazolas nem fogadhato el.

A sziil6 az elsé mulasztasi napon reggel 9 6raig értesiti az iskolat a gyermeke betegségérdl, mivel igy

az iskola gondoskodni tud a kovetkez6 naptol az ebédlemondasrol.

A téritési dijat nem fizetd tanulok ebédjét is le kell mondani!

Az igazolatlan mulasztasok mértékének megfelelden az intézménynek torvényi
szabalyozas szerinti jelzési kotelezettsége van. (A Cst. 1998. évi LXXXIV. torvényének, |
valamint a Gyvt. 1997. évi XXXI. térvényének, 2010.évi modositott LXVI. térvénye)

Az igazolatlan mulasztisok hatterének felderitésében az osztalyfénok a
gyermekvédelmi feleléssel jar el. Sziikség szerint az osztalyfondk kezdeményezi a
tankotelezettség megszegésére vonatkozo szabalysértési eljarast.

A mulasztott 6rak heti Gsszesitését, igazolasat a naploban az osztalyfonok végzi.

A tanulok részére biztositott juttatasok

Tanuloink sajatos nevelési igényQ statuszabol adodoan étkezési kedvezménytiik a
téritési dij 50 %-a.

A RGYK —ban részestilé tanulok étkezése téritésmentes.

Tanéran kiviili foglalkozasaink tanuldink szdmadra téritésmentesek.

A sziilék minden tanév végén megkapjak a kovetkez6 tanévre vonatkozd, az osztaly-

foknak megfeleld tankonyvlistat, valamint a taneszkdzokre vonatkozé ajanlasokat.
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A diakigazolvany és a tanuldi balesetbiztositas valamennyi tanulénak alanyi jogon jar,

de nem ingyenesen; a sziilonek joga van emelt 6sszeg(i balesetbiztositast is kotni.

Iskolank a kiilonb6zd hivatalok és a sziilok kérésére iskolalatogatasi igazolast,

pedagdgiai véleményt és a segélyek igényléséhez javaslatot készit.

Az étkezési dijak beszedésének modjarol, idépontjardl és 6sszegérol az iskola neveldi a tanulok
sziileit minden hénapban az tizend fiizetben tajékoztatjak.
Tulfizetés, lemondés esetén a befizetett Gsszeg a sziilének visszajar, ill. megegyezés szerint a

kovetkezd honapi ebédbefizetésbe kertil.
Az intézmény munkarendje

A tanév tanitasi napjainak szamat minden évfolyamon miniszteri rendelet szabalyozza.

A tanitasi napok hétf6tol péntekig tartanak.

Az alkalmazotti testiilet minden tanév elején négy tanitas nélkili munkanap
felhasznalasardl dont és kijeloli ezek témadjat és tevékenységét. A hat nap koziil egy nap
programjanak megszervezése az iskolai didkonkormanyzat véleménye €s igénye alapjan
torténik, egy pedig a palyaorientacid jegyében telik. A tanév tanitdsi napjainak szamat minden

¢vfolyamon a miniszteri rendelet szabalyozza.

Az intézmény nyitva tartasa tanitisi napokon 7.00 6ratol 18.00 6raig tart.
Altalanos iskoldban a nevelés-oktatast a délel6tti és délutni tanitasi idészakban olyan médon kell
megszervezni, hogy a foglalkozasok legalabb tizenhat oraig tartsanak, tovabba hét 6ratol tizennyolc
oraig — vagy addig, amig a tanuldk jogszeriien tartozkodnak az intézményben — gondoskodni kell a
tanuldk feltigyeletérdl azzal, hogy tizenhat dra utdn a tanulok feliigyeletét neveld-oktatd munkat

kozvetleniil segité6 munkakorben foglalkoztatottak lathatjak el.
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Az 1.osztalyos tanulokat december végéig, a 2. osztalyos tanuldkat szeptember végéig a

sziilok a tanitds megkezdése el6tt felkisérhetik a tanterem eldtti folyoséra. Az érintett sziilok
tanitas végén ugyanigy felmehetnek és atéltztethetik gyermekeiket. A sziilék varakozasi helye
a tanitas elott €s a tanitas utan a bejarati folyoso.
A tanuloknak az osztilytermekben higiénés és egészségiigyi okokbol a valtocipd hasznalata
kételezd. A tanitas ideje alatt a tanuloknak az iskola épiiletét kisérd nélkiil elhagyni szigortian tilos!
Rosszullét, vagy barmilyen méas okbol szitkségessé valo eltdvozas esetén, csak osztalyfonoki vagy
vezetdségi engedéllyel és kisérovel lehet elhagyni az iskolat.

A varatlan eseményekr6l mindig tajékoztatni kell az iskola vezet6jét.

Csengetés utan az orakozi sziinetek idejére a tanuldk elhagyjak az osztalytermeket és a
folyoson tartézkodnak.

Az 6rakozi sziinetekben a folyosokon a neveldk, elozetes beosztas szerint latjak el az

tigyeletet. Az ligyeletesi rend a folyosdkon keriil kifiiggesztésre.

Az iigyeleti rend félévente, az drarendhez igazodva valtozik. Ha az id6jaras engedi, a tanuldk a
sziineteket, neveldi feliigyelet mellett, az udvaron is télthetik. Err6l a veliik 1évo neveld dont.
A gyermekeknek/tanuloknak csak az orvosi javaslat szerint a sziil6 {rasos tajékoztatasa €s kérése

utan adjuk be a rendszeresen szedett gyogyszerét. Mas gyogyszer beadédsara nincs lehetdség.

Tanul¢ feliigyelet/engedély nélkiil nem tartozkodhat a folyosén vagy az udvaron!

Az apolasi dijon 1év6 sziilok gyermekei a tanitasi orak befejezéséig lehetnek a csoportokban. Ha a
tanuld valamilyen délutani foglalkozdson vesz részt, akkor a sziilé az iskoldban varja meg a
foglalkozas befejezését.

Ha a gyermek/tanulé beteg, ill. lazas lesz az iskolaban, a sziilot értesitjiik a gyermek/tanuld allapotarol

¢s kérjiik a sziilot, hogy gyermekét vigye el az orvoshoz.
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Az étkezés rendjét mindig a tanulok orarendjéhez igazodva alakitjuk ki.
Id6pontja: 11.30-14.00 draig.
Iskolankban orvosi javaslatra, specialis €s diétas étrend rendelésére is van lehetdség.

Az ebédld haszndlatanak rendje az ebédldben keriil kifiiggesztésre.

Ugyeleti rend
IDOPONT | ESEMENY, HELYSZIN
- reggeli ligyelet, gylilekezés
7.45
745 - osztalytermek
8.00
8.45 - tgyeletek az 6rakozi sziinetek-
12.45 ben
16.00 - déluténi iigyelet
18.00

Csengetési rend

TANORA IDOPONT SZUNET
L. 8.00 —8.45 15 perc
2. 9.00 —9.45 15 perc
3. 10.00—10.45 | 20 perc
4. 11.05-11.50 | 10 perc
5. 12.00-12.45 | 5 perc

6. 12.50 - 13.30 | 30 perc
7. 14.00 — 14.45 |-

8. 14.45-1530 |
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Becsengetés utdn a tanuldk fegyelmezetten véarjak a pedagogust az osztdlytermekben, illetve az

orarend szerint kijeldlt szaktantermek elott.

A készségtargyakat tanito, fejlesztd, terapias és logopédiai foglalkozasokat tartd kollégdk kisérik

tanitvanyaikat sajat orajuk el6tt és utan.
A testnevelés orara az ordjat befejez6 neveld kiséri le a tanuldkat.

A tanitasi érakon minden tanulénak feladata, hogy:
— elOkészitse a szitkséges taneszkozeit, felszerelését (testnevelés orakon csak az
elc’jﬁt tornafelszerelésben lehet részt venni)
— képességeinek megfelelden figyeljen és teljesitse feladatait
— kézemeléssel jelezze szolasi szandékat

— atanitas végén tisztasagot €s rendet hagyjon maga utan.

Az iskoldban az alabbi felelésok miikddnek: osztalyonként hetes, igyeletes tanulo.
A heteseket az osztalyfonokok jelolik ki. A hetesek feladatait az intézmény Szervezeti és Mukodési

Szabalyzata tartalmazza.
A tanteremben tartott utolsé ora utdn — a pedagogus feliigyeletével — a tanuldk a székeket a padokra
felteszik, a szemetet a padokbol kiszedik és az osztalyban 1év6 szemetest egészségiigyi okok miatt

kitiritik.

A tanar feladata figyelni arra, hogy a tantermet rendben hagyjak el a tanulok.
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A tanoran kiviili foglalkozasok rendje

A tanoran kiviili foglalkozasok formai:
— napkozi
— logopédiai megsegités
— szakkorok
— differencialt fejlesztd foglalkozasok
— sportkdrok
— hitoktatas

— habilitacids, rehabilitacios foglalkozas

Az egyéb foglalkozdsok intézményiinkben mind kapcsolédnak valamilyen
rehabiliticios celt [ejlesziéshez, mind ingyenesek, ezért a gydgypedagdgusok a sziilldkkel
egyeztetve valasztjak ki azokat a gyermekeket, akik részt vehetnek ezeken.

Az alland¢ foglalkozasok mellett tanulméanyi, kulturalis versenyek, hazi bajnoksagok és

didknap is megrendezésre keriilnek.

Unnepek, hagyomanyok megtartasianak rendje

Unnepeink méltd megiinneplésével ¢és hagyomdanyaink 4polasaval kapcsolatos
idopontokat, a programok szervezésének felel0seit a tanév elején Osszedllitott munkaterv

rogziti.

Az intézmény minden tanul6jdnak €s a kozosség minden tagjanak joga és kotelessége, hogy az
tinnepi alkalmakat és a hagyomanyokat megtartva mélton megiinnepelje azokat.
Az iskola hagyomanyainak megfeleléen minden tanévben megszervezzilk azokat a
programokat, amelyeket évek 6ta megtartunk. Ezek az iskola hirnevének 6regbitését a tanulo-
kozdsség szorakozéasat és ismereteinek bovitését szolgaljak (Farsang, Méarton nap, Mikulas,

Karécsony...stb)
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Az iinnepélyeken és mais jeles alkalmakkor az iinnepi ruha viselése kotelezo.
A tanulé megjelenése legyen rendezett, tiszta.

Hagyomanyos és kulturédlis rendezvényeink felsoroldsa megtalalhaté az éves munka-
tervben, végrehajtdsuk id6pontjai pedig a munkakodzosségi beszdmolokban nyomon

kévethetbek.

Az éves munkaterv felsorolja: az allami és egyhézi tinnepeket
a tanévben megtartando intézményi tinnepeket
az alkalmi rendezvényeket

a kiilonbozo versenyeket

a szervezett taborokat
a kulturalis programokat,

valamint a kdzdsségi munkakat.

A programokrol a didkok és a neveldk, a folyosokon 1évé faliijsdgokrél, illetve az
intézmény kozdsségi oldalérdl értesiilhetnek. Az osztalyok sajat dekoracidjukkal is diszithetik,

szinesithetik azokat.

A szakmai munkaihoz nem tartozo targyakra vonatkozé szabalyok
A nem megengedett és tiltott eszkozok
Tilos az iskol4dba behozni az alabbi targyakat: barmilyen fegyvernek mindsiilé targy, szaro
— és vAgoeszkoz, gyufa, kartya, dohany, szeszes ital, robbandszerek, dngyujto, petarda, gazspray,
minden bdédulatot okozd anyag .... stb.)

A veszélyes eszkozoket balesetvédelmi okokbol, a kozszemérmet sértd képeket,
ujsdgokat, filmeket, CD-ket és kazettikat etikai megfontolasbél az iskoldba behozni szigoriian
tilos!

Tilos az intézmény teriiletére szotyolat, tokmagot és egyéb szennyez6 anyagot be-

hozni. A tilalom megszegése biintetést von maga utan.
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A tanulék altal behozott értékekre vonatkozé szabilyok
Az iskola nem vallal kartéritési felel6sséget a tanulo tanulmanyainak folytatdsaval Gsszefliggésbe

nem hozhatd kareseményeiért. Nagyobb értékii targyat (ékszert, mobiltelefont, értékes orat stb.)
valamint nagyobb 6sszegli pénzt a tanuldk az iskolaba csak a sziil6 engedélyével hozhatnak. Ilyen
esetben az iskoldba érkezéskor a nagyobb értéki targyat a tanulok koételesek leadni megoOrzésre az

osztalyfénoknek. A le nem adott és be nem jelentett értéktargyakért felel6sséget nem vallalunk.

Tanitasi orara mobiltelefont a tanora védelme érdekében lenémitott allapotban szabad bevinni, azt az
ora alatt feloldani tilos! Ez a tilalom az intézmény alkalmazottaira is vonatkozik. A tanuldk a sajat
tulajdonukban 1évé infokommunikacids eszkdzoket (mobiltelefon, tablet, laptop, audioeszkdzok, stb.)
a tanitasi oran csak a pedagdgus engedélyével, illetve felszolitdsara hasznalhatjak. Az iskola tulajdonat
képezd infokommunikacids eszkozoket a tanuldk csak a pedagdgus jelenlétében és irdnyitasaval

hasznalhatjak.

Amennyiben a tanitas rendjét mobiltelefon hasznalataval, vagy egyéb digitalis,
infokommunikacios eszkiozzel zavarja a tanulo:

- elsd alkalommal: at kell adnia az eszkdzt az 6rat tartd neveldnek, aki tandra végén azt visszaadja;
- mdsodik alkalommal: az atadott eszkoz az igazgatdhoz kertil, aki azt a tanitasi nap végén visszaadja,
- harmadik alkalommal: a szil6 veheti at az eszkozt az igazgatotol.

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartisa minden

tanuldra nézve kotelezd.

A pénzkezelés, pénzgyiijtés modja
Pedagogusok pénzt nem gytjthetnek!
Pénzt csak sziilé1 szervezet valasztott sziiloje szedhet €s gytijthet.

Az iskolaban a tanulénal 1€vo pénzért az intézmény nem tud feleldsséget vallalni.

A szilok figyelmét a sziil6i értekezleten fel kell hivni arra, hogy gyermekeiknek ne
adjanak nagyobb Gsszegli pénzt. Amennyiben ebédbefizetéshez vagy mas konkrét célra mégis

a gyermeknél/tanulénal nagyobb 6sszegli pénz van, azt a neveldk kérésre megorzik.
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Altaldnos miikodési szabalyok

Tanérai és tanoran kiviili foglalkozasok rendje

Pedagogus az 6rardl csak indokolt esetben hivhato ki.
Az digitalis kultira terem rendje a 2. sz. mellékletben szerepel.

A tornaszoba rendjét 1dsd: véd§-6vo rendelkezések

Az iskola a tanulok szdmédra — a tanorai foglalkozdsok mellett — az alabbi tanoran kiviili

foglalkozasokat szervezi:

Napkozi otthon, tanulészoba. A kdznevelési térvény szerint ,,altalanos iskolaban a nevelés-oktatast
a délelétti és délutdni tanitdsi id6szakban olyan mddon kell megszervezni, hogy a foglalkozéasok
legalabb tizenhat Oraig tartsanak”, és a ,tanuld kotelessége, hogy ezeken a foglalkozasokon részt
vegyen”. Ugyanakkor a torvény lehetOséget ad arra is, hogy a sziild kérelmére az igazgatod sajat
hatiskore alapjan ez al6l felmentést adhasson, hacsak nem egész napos iskolaként miikddik az
intézmény.

Az intézményiink nem egész napos iskolaként mikodik és a kotelezd délutani foglalkozasokat a
napkozivel, tanulészobaval (illetve a szokésos szakkorokkel, sportkdrrel és egyéb foglalkozasokkal)

biztositja.

Hagyomdnyérzé tevékenységek. Az iskola fontos célkitlizései kozé tartozik a nemzet, a lakohely,
valamint iskolank multjanak megismerése, megbecsiilése, az iskola hagyomanyainak dpolasa. Ennek
érdekében végzett egyéb (tandran kiviili) tevékenységek: az iskola névaddja emlékének dpolasa, az

iskolai tinnepségek, megemlékezések.
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Didkénkormanyzat. A tanuldk és a tanuldkozosségek érdekeinek képviseletére, a tanuldk tanérén
kiviili, szabadidés tevékenységének segitésére az iskolaban didkonkormanyzat mikddik. Az iskolai
didkénkormanyzat munkéjat a 2-8. osztalyokban megvalasztott kiildottekbol 4ll6 didkdnkormanyzat
vezet6ség iranyitja. A didkénkormdinyzat tevékenységét az iskola igazgatéja A4ltal megbizott

pedagdgus segiti.

Diakétkeztetés. Az iskola — az ezt igényld tanulok szdméra — étkezési lehetdséget biztosit. A napkozi
otthonba és a tanuldszobai foglalkozésra felvett tanulok napi haromszori étkezésben (tizorai, ebéd,
uzsonna) részesiilhetnek. A napkézibe és a tanuldszobai foglalkozasra nem jard tanulok szamara —
igény esetén — az iskola tud csak tizorait és ebédet biztositani. Az étkeztetések soran neveldi feliigyelet
mikodik. Az étkezést Szentmartonkatin az Onkorményzat altal fenntartott konyha, mig Nagykatén a
Stenzl Konyha bonyolitja le.

Az ezzel kapcsolatos feladatok — étkezési téritési dijak beszedése — Szentmartonkata Nagykozség és
Nagykata Varos Onkormanyzat Gazdasigi Osztilydnak feladata. Az Onkormanyzatok altal
megallapitott étkezési téritési dijat csekken kell befizetni a megadott hataridéig. Az étkezések

lemondasat a sziil6 az iskola titkarsagan koteles jelezni.

Tehetséggondozo és felzarkoztaté foglalkozasok. Az egyéni képességek minél jobb
kibontakoztatasat, a tehetséges tanuldk gondozéasat, valamint a lassabban haladok felzarkoztatasat az
egyes szaktargyakhoz kapcsoldodd tanoran kiviili tehetséggondozo és felzarkoztatd foglalkozasok
segitik.

- A felzarkoztatd foglalkozasok sajatos formdi az egyéni foglalkozdsok. Az egyéni
foglalkozasokon a nemzeti koznevelésr6l sz6l6 torvény eldirdsa alapjan heti két éraban els6sorban
azok a tanulék vesznek részt, akiknek az 1-4. évfolyamon az eredményes felkésziilése ezt szitkségessé
teszi, illetve azok, akik masodik vagy tovabbi alkalommal ismétlik ugyanazt az évfolyamot.

- A tovabbi tehetséggondozd és felzarkoztatd foglalkozasok inditasarol — a felmeriil6 igények €s
az iskola lehet&ségeinek figyelembe vételével — az egyes tanévek megkezdése eldtt a fenntarté vagy

ennek képvisel6je dont.
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Képesség-kibontakoztaté felkészités és integracios felkészités. Az iskola — amennyiben a
feltételek adottak a nevelési-oktatdsi intézmények miikodésérdl sz616 miniszteri rendeletben szerepld
el6irasoknak — a halmozottan hatranyos helyzetl tanuldk szocialis helyzetébdl és fejlettségébol eredd
hétrényaina'k ellenstlyozasa céljabol képesség-kibontakoztatd és integracios felkészitést szervezhet.

Iskolai sportkior. Az iskolai sportkér foglalkozasain részt vehet az iskola minden tanuléja. Az iskolai
sportkor a tanorai testnevelési drakkal egyiitt biztositja a tanulok mindennapi testedzését, valamint a
tanulok felkészitésér a kiilonféle sportdgakban az iskolai és iskolan kiviili sportversenyekre.

Szakkérok. A kiilonféle szakkorok mikodése a tanulok egyéni képességeinek fejlesztését szolgalja.
A szakkorok jellegiiket tekintve lehetnek miivésziek, technikaiak, szaktargyiak, de szervezddhetnek
valamilyen koz6s érdeklédési kor, hobbi alapjan is. A szakkorok inditadsarél — a felmeriilé igények €s
az iskola lehet6ségeinek figyelembe vételével — az egyes tanévek megkezdése el6tt — az iskola
nevelGtestiilete véleményének kikérése utan — a fenntart6 képviseldje dont.

Versenyek, vetélked6k, bemutatok. A tehetséges tanulok tovabbfejlesztését segitik a killonféle
(tanulményi, sport, stb.) versenyek, vetélked6k, melyeket az iskoldban évente rendszeresen
szerveziink. A legtehetségesebb tanuldka a pedagdgusok az iskolan kiviili versenyekre is felkészitik.

Témahetek, témanapok (projekthetek, projektnapok). Az iskola neveldi a fenntarté képviseldjének
elozetes engedélyével a tanuldk szamara projektoktatast (témaheteket, témanapokat) szervezhetnek.
A projektoktatis tobb iskolai Oran, tanitisi napon at zajlé tanitasi-tanulasi folyamat. Ennek sordn —
elsésorban — a tantdrgyi rendszerbe nehezen beilleszthetd ismeretek feldolgozésa torténik egy-egy
témakor koré csoportositva a gyerekek aktiv részvételével zajlo kozds, sokféle tevékenységre €pitve.
A hosszabb (t6bb napos, egy hetes) témahetet (projekthetet) a tanulécsoportok — ismereteket 6sszegzd
vagy mlivészi — bemutato zarja.

Tanulmanyi kiranduliasok. Az iskola neveldi a tantervi kovetelmények eredményesebb teljesiilése,
a nevelémunka el6segitése céljabol a tanulok szamara gyalogos, kerékparos és egyéb tanulmanyi
kiranduldsokat szerveznek a lakdhely és kornyékének természeti, torténelmi, kulturalis értékeinek
megismerése céljabol.
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Osztalykirdnduldsok. Az iskola neveldi a tantervi kovetelmények eredményesebb teljesiilése, a
nevelébmunka eldsegitése céljabdl az osztdlyok szdmdra évente egy alkalommal osztalykirdnduldst
szerveznek. Az osztalykirandulason vald részvétel onkéntes, a felmeriilé koltségeket a sziiloknek kell
fedezniiik. Az iskola neveldi a palyazati lehet6ségek minél jobb kihasznalaséval térekednek arra, hogy
ezeken a programokon a nehezebb szocidlis koriilmények kozott €16 csaladok — elsésorban a

halmozottan hatranyos helyzeti — gyermekei is részt tudjanak venni.

Erdei iskolak, taborozasok. A nevelési és a tantervi kovetelmények teljesitését segitdk a taborszerti
modon, az iskola falain kiviil szervezett, t6bb napon keresztiil tartdé erdei iskolai foglalkozasok,
melyeken f6leg egy-egy tantirgyi téma feldolgozasa torténik. Az erdei iskolai foglalkozasokon és a
taborozasokon valo részvétel dnkéntes, a felmeriil6 koltségeket a sziiléknek kell fedeznitik. Az iskola
neveléi a palydzati lehetdségek minél jobb kihasznalasival torekednek arra, hogy ezeken a
programokon a nehezebb szocilis koriilmények kozott €16 csalddok — elsésorban halmozottan

hatranyos helyzetli — gyermekei is részt tudjanak venni.

Mizeumi, kiallitasi, konyvtari és miivészeti eléadashoz kapcsolodo foglalkozas. Egy-egy tantargy
néhany témdjanak feldolgozasat, a kovetelmények teljesitését szolgaljak a kiilonféle kozmivel6dési
intézményekben, illetve miivészeti eldadasokon tett csoportos latogatasok. Az e foglalkozadsokon vald
részvétel — ha az koltségekkel is jar — onkéntes. A felmeriilé koltségeket a sziiléknek kell fedezniiik.
Az iskola neveldi a palyazati lehetdségek minél jobb kihasznalasaval torekednek arra, hogy ezeken a
programokon a nehezebb szocidlis korilmények kozott él6 csaladok — elsésorban halmozottan

hatranyos helyzetii — gyermekei is részt tudjanak venni.

Szabadidés foglalkozdsok. A szabadidé hasznos és kulturalt eltdltésére kivanja nevelbtestiilet a
tanulokat azzal felkésziteni, hogy a felmeriil6 igényekhez és a sziilok anyagi helyzetéhez igazodva
kiilonféle szabadidés programokat szervez (pl. tardk, kiranduldsok, tdborok, szinhaz- és
muzeumlatogatdsok, farsangi és egyéb rendezvények, stb.). A szabadidés rendezvényeken valo

részvétel onkéntes, a felmertild koltségeket a sziiloket kell fedeznitik.
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Az iskola nevel6i a palyazati lehetdségek minél jobb kihasznalasaval torekednek arra, hogy ezeken a
programokon a nehezebb szocialis koriilmények kozott él6 csaladok — elsésorban halmozottan

héatranyos helyzetli — gyermekei is részt tudjanak venni.

Az iskola létesitményeinek, eszkozeinek egyéni vagy csoportos hasznilata. A tanulok igényei
alapjan el6zetes megbeszélés utan lehetség van arra, hogy az iskola létesitményeit, illetve eszkézeit
(pl. szdmitogép, tablet) a tanuldk — tanari feliigyelet mellett — egyénileg vagy csoportosan hasznaljak.
Hit- és vallasoktatas. Az iskolaban a teriiletileg illetékes, bejegyzett egyhazat — az iskola nevelo €s
oktato tevékenységétol fiiggetleniil is — hit- és erkdlestan vallasoktatast szervezhetnek.

A délutdni egyéb (tandran kiviili) foglalkozasokat az iskola neveldi 14:15 és 16:00 ora kdzott —
szervezik meg. Ettol eltérni csak az igazgatd beleegyezésével lehet, de ilyen esetben errél a sziiloket

elére értesiteni kell.

Az egyéb (tanoran kiviili) foglalkozasokra val6 tanuloi jelentkezés — a felzarkoztatd foglalkozasok,
valamint az egyéni foglalkozasok kivételével — onkéntes. A tanoran kiviili foglalkozasokra a tanulénak

az adott tanév elején kell jelentkeznie, és a jelentkezés egy tanévre szol.

A felzarkéztatd foglalkozasra, valamint az egyéni foglalkozasra kotelezett tanuldkat képességeik,
tanulmanyi eredményeik alapjan a tanitok, szaktanarok jel6lik ki. A tanulok részvétele a felzarkoztato
foglalkozasokon, valamint az egyéni foglalkozasokon kételezo, ez aldl felmentést csak a sziild irasbeli

kérelmére az iskola igazgatdja adhat.
Az egyéb (tanoran kiviili) foglalkozasokrodl torténd tivolmaradast is — a Hazirendben eldirt médon —

igazolni kell. A tanéran kiviili foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulaszt6 tanuld az igazgato

engedélyével a foglalkozasrol kizarhato.
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Etkezések rendje
Az étkezések ideje:
- alsoé tagozat: 1130 6ratol

- felso tagozat: 12.30 és 13.20 6ratdl

Etkezni csak kulturdltan és fegyelmezetten lehet. Ugyelni kell az ebédld rendjére és tisztasdgéra, az
étkezés befejezése utan az asztalokat tisztan hagyva lehet elhagyni az ebédlét. Az utolsonak étkezd

osztaly felrakja a székeket.

A tanitasi 1d6 a tanuld munkaideje, melyet az 6rarend szabalyoz.
A tanitas ideje alatt az iskola épiiletét csak osztalyfénokok vagy az igazgatd engedélyével lehet
elhagyni a sziil6 egyidejl értesitése mellett.

A tanitas végén a tanuldkat a pedagdgus a kapuhoz kiséri.

Az iskola elhagyasa rendkiviili helyzetben
Ha a tanulénak a tanitdsi id6 befejezése eldtt kell tdvoznia az iskoldbdl (orvoshoz, sziileihez, stb.)

akkor az Orat tartd tanar a naploba kételes befrni a tivozas okat és pontos idejét.
Tartos tankonyvek kezelése

Tartos tankdnyv az a tankonyv, tankdnyvhoz kapesolddo kiadvany, amely nem tartalmaz a tankdnyvbe
torténd bejegyzést igényld feladatokat.

Az ingyenes tankonyvre jogosult tanulok minden tanév elsd tanitasi napjan kapjak meg a tartds
tankonyveket. A sziil6 alairdsdval igazolja a tankényvek atvételét, s egyuttal nyilatkozik arrol, hogy a
kapott tankonyveket tanév végén hasznalhatd allapotban a&ja vissza az iskolai konyvtar részére. A
tankonyv vissza nem szolgaltatasa esetén, tovabba az esetleges rongalasért, a tankonyvben keletkezett

karosodasért anyagi felel6sséggel tartozik.
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Karokozas esetén a 2013. évi CXXXVIIL trv. és a nemzeti koznevelésrol szold térvény 59. § 1-2.
pontjaban meghatarozottak szerint kell eljarni. A sziilé szimara kikiildendd Felszélitds a mellékletben

talalhat6. A tartos tankonyveket a tanulok legalabb négy éven keresztiil hasznalhatjak.

A tankonyvkélesonzés rendje

A tartés hasznalatra késziilt egyéb tankonyvek (szoveggylijtemények, atlaszok, szdtarak)
kizarolagosan tankényvkdlesonzés utjan keriilnek tanuloinkhoz. Ezek a tankonyvek alkalmasak arra,
hogy a tanulok tobb tanévben is hasznaljak.

A tankdnyvkolestnzés Gtjan kapott konyvet a tanulénak addig az idépontig kell biztositani, ameddig
az adott tantargybdél a helyi tanterv alapjan a felkészités folyik. A kolesonzdtt tankdnyvek

begylijtéséért az osztalyfonokok, szaktanarok feleldsek.

Tanari példanyok ugyancsak kolcsénzés tjan allnak a pedagogusok rendelkezésére az adott tanévben.
A tankdnyvvé, pedagdgus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtdmogatds, valamint az iskolai
tankonyvellatas rendjérol szold 17/2014. (II1. 12.) EMMI rendelet 32. § (5) bekezdése értelmében az
iskola igazgatdja gondoskodik arrél, hogy az Nkt. 46. § (5) bekezdése alapjan az allam altal
téritésmentesen biztositott tankdnyveket — a munkafiizetek és az 1-2.évfolyamos tanulok
tankényveinek kivételével — tovabba a pedagbgus-kézikonyveket az iskola konyvtari allomany
nyilvantartdsdba vegyék, az iskolai kényvtari alloméanyban elkiilonitetten kezeljék, tovabba az
iskolaval jogviszonyban allo tanulo, illetve a pedagdgus részére a tanév feladataihoz az iskola
hazirendjében ¢és az iskolai tankonyvellatdas rendjében meghatérozottak szerint bocsassak
rendelkezésre. Az iskolai hdzirend és az iskolai tankonyvellatds rendje altal megallapitott
tankonyvellatasi szabalyok nem vonatkoznak a munkafiizetekre és az 1-2. évfolyamos tanulék
tankdnyveire. Az allam altal téritésmentesen biztositott tankonyveket a pedagogus, a tanul6 koteles az

utolso tanitasi napon visszaszolgaltatni az intézmény konyvtaranak.
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Egyéb eléirasok

Tanuloi jogviszonybol szarmazé jogok €s kotelességek gyakorlasahoz, teljesitéséhez nem sziikséges
targyak, digitalis - és infokommunikacios eszk6zdk, mobiltelefon behozatalanak tilalma, a hasznalat

korlatozasa, feltételhez kotése

A tarsadalmi tulajdon megbecsiilése és védelme, az egyéni tulajdon tiszteletben tartdsa minden
tanuldra nézve kotelezd.

A tarsadalmi vagy egyéb tulajdonban gondatlansdgbdl okozott karokért a tanulé anyagilag, a
szandékos karokozas esetén pedig anyagilag (teljesen kar megtéritése mellett) és fegyelmileg felelds.
A tantermekben elhelyezett, intézményi tulajdonban 1évé késziilékeket tanulok nem kapcesolhatjak be,
nem mukdodtethetik.

Az iskolaban, tovabba az iskola altal az iskoldban és az iskolan kiviil szervezett rendezvényeken

szeszesitalt fogyasztani, tudatmodosité szereket hasznalni tilos!

Elektronikus naplé hasznélata esetén a sziil6 részérél torténé hozziférés modja

A tanuld személyes adatait az iskola a hatalyos jogszabéalyokban leirtak szerint kezeli. Az
adategyeztetést az osztalyfonokok a tanév els6 sziil6i értekezletén elvégzik. A sziilé/gondviseld

koteles személyes adatainak véltozasat 10 napon beliil a titkarsdgon bejelenteni.

1. Iskolank a tanuldk értékelésének rogzitésére elektronikus naplét hasznal.

2. Az intézménybe Ujonnan felvett tanuldk sziilei az elsd sziiloi értekezleten személyesen kapjak meg
az e-napléhoz a gyermekiikre vonatkozd jelszot. A sziilo ezt a jelszot a gyermek tanulmanyai alatt
végig hasznalhatja.

3. Az elektronikus napld bejegyzéseit a sziilok egy internetes haldzati kapcsolattal rendelkezd

szamitogép segitségével megtekinthetik.
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4. A sziilok — megfelels jogosultsig birtokaban: regisztracio és jelszd beirdsa utdn — hozzaférhetnek
az elektronikus naplohoz, megnézhetik sajat gyermekiik érdemjegyeit, osztalyzatait, dicséreteit és
elmarasztaldsait, a mulasztasokat, a mulasztdsok igazolasat, illetve a tanulé iskolai életéhez
kapcsolédé kiilonbdzd bejegyzéseket, valamint az altaluk elére megadott elektronikus cimre minden
bejegyzésrol lizenetet kapnak.

5. Az elektronikus napléhoz a sziilék sziil8i, illetve kiilon tanul6i hozzaférést igényelhetnek.

6. Az iskola elektronikus napldja az iskola honlapjan, illetve eiz osztalyfonok altal megadott egyéb
internet cimen keresztiil érheto el.

7. Az elektronikus naplét a pedagogusok, a sziilok és a tanulok egymas kozotti értesitések, iizenetek
kildésére is hasznalhatjak.

8. Abban az esetben, ha a sziil6 az osztalyfénoknek irasban jelzi, hogy nem tudja hasznalni az e-naplot,
az iskola 5 munkanapon beliil 4j hozzaférést biztosit szamara.

9. Amennyiben a sziil6 targyi feltételei nem teszik lehetévé az elektronikus naplohoz valé hozzaférést,
az iskola a sajat épiiletében egy internet hozzaféréssel ellatott szamitégépet bocsat a sziild

rendelkezésre vagy nyomtatott formaban biztositja az informéacidkat.

Kitelezettségek tanulmanyok alatti vizsgik esetén

A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsahoz a tanulonak osztalyozé vizsgat kell tennie, ha:

- felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel alol,

- hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a neveldtestiilet — az osztalyfondk és a szaktandr
javaslata alapjan — igy dontott, hogy osztalyozo vizsgat tehet,

Az osztalyozo vizsga teljesitésének hatdrideje:

- félévkor: az elso félév utolso hete

- év végen: junius masodik hete.

A javitdvizsgdk ideje augusztus 4. hete.
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Ha a tanuld a tanév végén nem osztalyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja.

Hivatalos iigyek intézésének rendje

1. A tanuldk, rendkiviili eseteket kivéve, minden kérésiikkel az osztalyfondkiikhoz fordulhatnak.
2. Az osztalyfénoki hataskort meghaladd kérdésekben az igazgatd oOnt, az osztalyfonok
véleményét meghallgatva.

3. Tanulok a titkarsagot, a szokasos napi tigyek intézése miatt csak 800 el6tt, 1500 —1600-ig és
orakozi szlinetekben kereshetik fel.

4, Az osztaly tobb tanuldjat érinté tigyben egyszerre kell a titkarsagot felkeresni.

A pedagodgiai programban rigzitett, tanéran kiviili, kiilfoldi és belféldi utazassal jaréd

programok szabalyozasa

Teendék az iskola altal szervezett, utazassal jard programokkal kapesolatban

A tandran kiviili, személyszallitassal egybekotott programokon a résztvevok biztonsagos utaztatasa
érdekében a szervezéssel vagy a szallitassal foglalkozo cégektél minden esetben elézetes irdsos
nyilatkozatot kell kérni. Ebben szerepelnie kell, hogy a szolgaltatds személyi és targyi feltételei
megfelelnek a hatdlyos eldirdsoknak. Tovabba az érinett gépjarmti megfeleld allapotban van és
rendelkezik az érvényes okmanyokkal. Amennyiben a gépjarmiivel torténd utaztatas nem fejezddik be
23 oraig, azt a személyszallitast végzo sofordk pihenése érdekében meg kell szakitani. Az €jjel 23 6ra
¢s hajnali 4 6ra kozotti idosavban a soférdknek egy szallashelyen pihendt kell tartaniuk, ugyanott, ahol

a didkokat is elszallasoljak erre az idore.
Az intézmény vezet6je minden esetben rendelkezzen megfelelé informéacidval:

- az utazasban résztvevokrol (pontos és teljes kori utas lista 2 példanyban, amelyen szerepelnek

a torvényes képviselOk elérhetoségei),
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- az utazas helyszineirdl,

- a kisérék szamarol és képesitésérol.

A kisérd pedagogusok a hatalyos szabalyozas szerint feleldsek a vonatkozé rendelkezések betartasaért.

Az 6nként jelentkez6 kisérok, illetve egyéb személyek a pedagdgus-kiséretet nem helyettesithetik.

Az utazas megszervezésének rendje:
A szervezok részletes programtervet készitenek, amelyet ki kell egésziteni a teljes korii, pontos utas
listaval, amelynek tartalmaznia kell a torvényes képviselok elérhetdségét is, valamint az utazis
helyszinét (helyszineit).
A kirandulas szervezésekor kiilonds figyelmet kell forditani az alabbiakra:

autobusz miszaki allapota,

az autobusz befogadd képessége és a valds 1étszadm,

az autdbusz biztonsagi berendezései (biztonsagi 6v hasznalata),

sziilok/gondvisel6/gyam irasbeli hozzajarulasa,

megfeleld utasbiztositis megléte.

Biintetdjogi és fegyelmi eljaras hatilya ala nem tartozo, pedagogus vagy a kéznevelési
intézmény egyéb alkalmazottja ellen irdnyulo, a kéznevelési intézménnyel jogviszonyban
allé tanulé részérol elkivetett kozosségellenes vagy azzal fenyeget6 cselekmények
megelézésének, kivizsgalasanak, elbiralisanak elvei és az alkalmazandé intézkedések

1. A tanulé az iskola pedagdgusa vagy mas alkalmazottja ellen irdnyuld kézosségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozdsségi egyiittélés
szabalyaival alapvet6en ellentétes magatartast tanusit, amely sérti az iskola helyi normait és a

nevelési-oktatasi folyamatban résztvevo tanuldk €s pedagdgusok alapvetd érdekeit.
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2. Ha a tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelosség hatalya ald tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be
kell nytjtani. Ha a kozdsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi
eljarast a tudomdsszerzéstl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani. Ha a
kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil szabalysértésnek
vagy blincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményr6l szolé
tudomaésszerzést6l szamitott 6t napon beliil vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartist vagy az azzal tortén6 fenyegetést vélhetGen megvaldsitd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanul6 sziileit.

3. A vizsgalat lefolytatasara az intézmény igazgatoéja haromfds bizottsdgot hoz létre, amelyet
maga vezet. A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanulo
megvalositotta-e a kozosségellenes magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkovetett cselekmény biintet6jogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik-e vagy sem. Az elbirdlaskor figyelembe kell venni,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolakézosség milkddését, az iskolai
nevelé-oktato munka nyugodt folytatasanak feltételeit, és milyen mértékben all szemben a
helyi szokasrenddel.

A tanulékkal szembeni fegyelmi intézkedések

A kiszabhat6 fegyelmi biintetés formai [Nkt. 58. § (4) bek.]

a) megrovas,

b) szigori megrovas,

c) meghatirozott kedvezmények, juttatisok csokkentése, illetve megvonasa (szocialis
kedvezményekre €s juttatdsokra nem vonatkoztathatd),

d) athelyezés masik osztilyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba (ez utdbbi esetben, ha az iskola
igazgatdja a tanulo atvételér6l a masik iskola igazgatdjaval megallapodott),

e) eltiltas az adott iskoldban a tanév folytatdsatol,

f) kizaras az iskolabol.
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Tiz év alatti tanuldval szemben fegyelmi eljaras nem indithatd. Tankoteles tanuloval szemben a (4)
bekezdés €) pontjdban meghatdrozott fegyelmi biintetés nem, a (4) bekezdés f) pontjaban
meghatarozott fegyelmi biintetés pedig csak rendkiviili vagy ismétlodé fegyelmi vétség esetén
alkalmazhatd. Ebben az esetben a sziil6 koteles 1jj iskolat, kollégiumot keresni a tanulénak. A fegyelmi
biintetést hozo iskola, kollégium segitséget nytjt a sziilének az 1j iskola, kollégium megtalalasaban.
Abban az esetben, ha az iskola, a kollégium a fegyelmi biintetés megallapitdsardl sz016 hatarozat
véglegessé valasatol szamitott nyolc napon beliil a tanulét fogadd iskolatol, kollégiumtdl nem kap
értesitést arr6l, hogy a tanulé maés iskoldban, kollégiumban torténé elhelyezése a sziild
kezdeményezésére megtortént, a fegyelmi biintetést hozé iskola, kollégium harom napon beliil kiteles
megkeresni a koznevelési feladatot ellaté hatosagot, amely harom munkanapon beliil masik, az allami
kozfeladat-ellatisban résztvevé iskolat, kollégiumot jelsl ki a tanuléd szamara. Az iskolat, kollégiumot
tgy kell kijel6Ini, hogy a tanuld szdméra a kijelslt intézményben a nevelés-oktatis igénybevétele ne
jelentsen ardnytalan terhet. A (4) bekezdés d) pontjaban szabalyozott fegyelmi biintetés akkor

alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott.

A (4) bekezdés ¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetés szocidlis kedvezményekre és
juttatdsokra nem terjed ki. A (4) bekezdés f) pontjdban meghatarozott fegyelmi biintetés tankoteles

tanuld esetében nem hajthaté végre az 0j tanuldi jogviszony, kollégiumi tagsagi viszony létesitéséig.

A fegyelmi eljaras lefolytatasanak fobb szakaszai:

I. esetmegbeszél€s, meghallgatas

11. lehetséges az egyeztetd eljaras lefolytatasa, ennek keretében torténik
a(z) - tényfeltaras,

- egyeztetd targyalas,

- egyesség megkotése,

- fegyelmi eljaras felfiiggesztése,

- megdallapodas végrehajtasa,

- gy lezarasa.
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A fegyelmi jogkor gyakorloja a neveldtestiilet.
A nevel6testiilet dont a tanulok fegyelmi ligyeiben. A fegyelmi targyalast a nevel6testiilet sajat tagjai
koziil valasztott legalabb haromtagi bizottsag folytatja le. A bizottsdg az elnokét sajat tagjai koziil

valasztja meg.

A fegyelmi eljaras menete, az eljaras meginditasanak szabalyai, dokumentacidja, hatiarozat

Esetmegheszélés

Az esetmegbeszélés altalanos funkcidja az iskoldban tortént pozitiv/negativ események megbeszélése
az elozmények, kivetkezmények feldolgozasa, a feladatok dsszegzése.

Az esetmegbeszélésen az ligy feltardsa el6tt vizsgalni kell, hogy az egyeztetd eljards lefolytatdsanak
lehetdsége nyitva éall-e, azaz az egyezteto eljarassal egyetért-

a) a sérelmet elszenvedd fél: a nagykort sérelmet elszenvedd fél, a kiskoru sérelmet elszenvedo
fél esetén a sziild,

b) a kotelességszegéssel gyanusitott tanuld: a kitelességszegéssel gyanusitott nagykort tanulo,
¢s a kiskort kotelességszegéssel gyanusitott tanuld esetén a sziilo.

Nincs helye egyeztetd eljarasnak, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik.

Az egyeztetd eljaras

20/2012. (VIIL31.) EMMI 1. 53. § (2) alapjan a fegyelmi eljarast egyeztetd eljaras (a tovabbiakban:
egyeztetd eljaras) elozheti meg, amelynek célja a kotelességszegéshez elvezetd események
feldolgozasa, értékelése, ennek alapjan a kitelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet elszenvedd
kozotti megéallapodas 1étrehozdsa a sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd targyalast azokban az esetekben lehet tartani, ahol a sérelmet szenvedd és a
kotelezettségszego f€l tanuld is hajlandoak egyezkedni.

Az egyeztetd eljaras —, ami onmagaban is tényfeltaré folyamat —célja — a kotelességszegéshez elvezetd
események feldolgozasa, értékelése, — ennek alapjan a kotelességszegéssel gyanusitott és a sérelmet

elszenvedd kozotti megallapodas 1étrehozasa a sérelem orvosolasa érdekében.
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A fegyelmi eljaras soran a tanulot meg kell hallgatni, és biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését
eléadja. Ha a meghallgataskor a tanuld vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas
tisztazasa egyébként indokolja, targyalast kell tartani. A targyalasra a tanulot és a kiskora tanuld
sziilojét meg kell hivni. Kiskoru tanulé esetén a fegyelmi eljarasba a sziilot minden esetben be kell
vonni.

A fegyelmi eljaras meginditasarol sz6l6 értesitésben a kotelességszegéssel gyanusitott tanulo, kiskort
tanuld esetén, a sziil6je figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljaras igénybevételének lehetdségére.

A tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziil6 az értesités kézhezvételét6l szamitott 6t tanitasi napon beliil
irdsban jelentheti be —, ha kéri — az egyeztet6 eljaras lefolytatasat.

Az egyeztetd eljarast vezetd személy irasban értesiti: — a sérelmet szenvedd felet, valamint — a
kotelezettségszegd felet arrol, ha az eljarasban meghallgatést, illetve targyalast kivan tartani.

Az értesitésben meg kell adni az eljarasi cselekmény pontos idopontjat, helyét, tartalmat. Az értesitést
ugy kell megkiildeni, hogy azt az érintettek a meghallgatas, targyalas el6tt legalabb 8 nappal elébb
kézhez kapjak. Az egyeztetd eljaras soran torténd meghallgatasrol, illetve targyalasrol jegyzékdnyvet

kell felvenni.

A fegyelmi eljaras felfiiggesztése

Ha a felek kiilon-kiilon a meghallgatasukon, illetve egyiitt a targyalason megéllapodnak a sérelem
orvosolasarol, a megallapodast jegyzokonyvbe kell foglalni. A jegyzdkonyvet az érintettek és az
egyeztetd eljardst vezetd személy alairjak. Megallapodas esetén barmelyik fél kezdeményezheti a

fegyelmi eljaras felfiiggesztését legfeljebb 3 honapra.

Ha a felfliggesztés ideje alatt a sérelmet elszenvedé fél, kiskort sérelmet elszenvedo €l esetén a sziild

nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

59



Nagykatai Jarasi Ovoda, Altalanos Iskola,

Egységes Gyogypedagogiai Modszertani Intézmény
PF4301

OM: 203331

2760 Nagykata, Tiizel6 u. 7.

Tel: 06/30-160-0446

A fegyelmi eljiras meginditisa

A fegyelmi eljards meginditisar6ol a fegyelmi jogkor gyakorloja dont, az SZMSZ-ben rogzitett
egylittmiik6doék véleményének kikérésével. A dontést irasban sziikséges rogziteni. A fegyelmi eljarast
a meginditastol szamitott 30 napon beliil le kell folytatni.

A fegyelmi bizottsag feladata:

a) Munkéja soran egyiittmiikodik az igazgatdval, a fegyelmi eljarasban érintett tanuldk
osztalyfonokeivel, szaktanaraival.

b) A fegyelmi bizottsag feleldssége/feladata a tényallas tisztazasa. Elkésziti, illetve elkészitteti a
bizonyitasi eljaras soran a meghallgatasi jegyzékonyveket.

c) Feliigyeli/intézi a fegyelmi targyalas 6sszehivasaval kapcsolatos tigymenetet.

d) Vezeti a fegyelmi targyalast. (bizottsagi elnok)

e) A fegyelmi targyalason gondoskodik a jegyzOkonyv vezetésérol.

f) Kihirdeti a hatarozatot.

g) frasban beszamol a Végzett munkérdl, tapasztalatokrdl, értékeli az iskola fegyelmi helyzetét,
javaslatot tesz annak javitdsdra, akkor is, ha a nevelttestiilet a teljes tanévre valaszt fegyelmi
bizottsagot, akkor is, ha esetileg.

A fegyelmi eljaras meginditasarol a tanul6t, a kiskort tanuld sziil6jét a fegyelmi bizottsag elndke
értesiti a tanulo terhére rott kitelességszegés konkrét megjeldlésével. Az értesitésben fel kell tiinteti

a fegyelmi targyalas idépontjat és helyét, azzal a tdjékoztatassal, hogy a targyalast akkor is meg lehet
tartani, ha a tanulo, a sziilé ismételt szabalyszer(i meghivas ellenére nem jelenik meg. Az értesitést a
targyalas el6tt legalabb nyolc nappal meg kell kapniuk.

Ha az értesit6 levélben megjeldlt idépontban sem a tanuld, sem a térvényes képviseldje nem jelenik
meg, Ujabb idépont keriil kitlizésre, amirdl a fegyelmi bizottsag elndke értesitést kiild. A meghiusult
targyalasrdl is jegyzOkonyvet kell felvenni rogzitve az 0j targyalasi iddpontot. A fegyelmi eljarasba a
kiskord tanuld sziil6jét minden esetben be kell vonni. A tanuldt sziléje, torvényes képviseldje is

képviselheti.
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A fegyelmi targyalas

A fegyelmi targyalason a fegyelmi bizottsag tagjai mellett a fegyelmi eljarasban érintett tanulok,
gondviseldik, képviseldik, a didkénkormanyzat képviseldje, valamint a nevelStestiilet tagjai vesznek
részt.

A targyalasrdl jegyzokonyvet kell felvenni.

A fegyelmi hatdrozat a targyaldson szdban Keriil kihirdetésre. A fegyelemi hatdrozatot a kihirdetést
kovetd hét napon beliil irdsban meg kell kiildeni a tanulénak, kiskort tanul6 esetén a sziil6jének és
képviselojiiknek.

Az els6 foku hatarozat ellen a tanul6, kiskord tanul6 esetén a sziilé nyujthat be eljarast meginditd
kérelmet. Az eljarast megindito kérelmet a hatarozat kézhezvételét6l szamitott tizendt napon beliil kell

az elséfoku fegyelmi jogkor gyakorldjahoz benyijtani.
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Ovodai életrend
Az 6vodai jogviszonnyal kapcsolatos eljarasok rendje
Az 6vodai felvétel és atvétel szabalyai

Ovodankba a gyermekek a sziilé kérésére és a Pest Varmegyei Pedagogiai Szakszolgalat Székhely
Intézményének szakeértdi véleménye alapjan keriilnek.

Az a gyermek nyer végleges felvételt a gydgypedagogiai dvodaba, aki rendelkezik a szakértéi €s
rehabilitacids bizottsag szakvéleményével, s megfelel a kvetkezd minimum-kovetelményeknek a 8
hét probaidd végére:

mozgas terén: helyzet- €s helyvaltoztatd alapmozgasokra képes,

sima talajon 6nalldan jar

gondozas terén: 6ltozésnél: egylittmiik6dd

étkezésnél: kanallal képes enni, poharbdl kevés folyadékot inni

szobatisztasag terén: a szobatisztasagi program (toalett-tréning) soran egyiittm{ik6do, tiiri a rendszeres
iltetést; és/vagy a program mellett -pelenka nélkiil- €brenlét alatt szaraz marad

kommunikacio terén figyel a beszélére, minimalis kontaktus kialakithato vele

szocialis fejlettség terén: csoportban nevelhetd, dnmagara és tarsaira nem jelent veszélyt

A csoportba valo végleges felvétel a szoktatasi id6 végén végzett pedagdgiai vizsgélat alapjan torténik.

Errél a sziil6t (gondozot) a szoktatds megkezdésekor frasban is tajékoztatjuk, melyet alafrasaval igazol.
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Az 6vodai jogviszony megsziinése

Ovodai elhelyezés megsziinésénél az erre vonatkozd jogszabalyok alapjan jarunk el: a

sziilét/gondviseldt az intézmény irasban értesiti.

Az 6voda napirendje

Az o6vodai nyitva tartas

Az 6voda hétfétol péntekig 7.00-16.00 ordig tart nyitva..

Az 6voda munkarendjében az altalanos iskola évkézi rendjéhez igazodik.

A munkarend valtozdsa miatt az 6voda nyitvatartasi rendje valtozhat, ilyen esetben legalabb 1 héttel

elobb a hirdetétablan tajékoztatjuk a sziildket.

A gyermeket az 6vodébol csak a sziild (gondvisel§) vagy az altala frdsban megbizott személy viheti

el. Vératlan esetben kérjiik a valtozast telefonon jelezni.

A gyermekeket érkezéskor a csoportszobaig kell kisérni és a csoportban dolgozo feln6ttnek atadni,

ellenkez6 esetben feleldsséget vallalni nem tudunk. Gyermek az 6vodaba egyediil nem érkezhet.

Az évoda napirendje

Délelétt
07.00.-08.20
08.20.-08.30
08.30.-08.50
08.50.-09.00
09.00.-10.50
jaték)
10.50.-11.30
11.30-12.00

gytilekezd, szabad jaték
tisztalkodas

reggeli

WC, tisztalkodas

kotelezd foglalkozésok (egyéni, mikro csoportos vagy csoportos formaban, illetve

levegdzeés, udvari jaték

tisztalkodas, ebéd
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12.00-12.30 fogmosas, tisztalkodas,

Délutan
12.30-14.30 mese, alvas, pihenés

14.30-15.00 6ltdzés, teremrendezés, haza bocsatas

A gyermek dvodai €letrendje

Az 6vodéaban a gyermekeknek a csoport napirendjében kialakitott idépontban érkeznek és tavoznak.
A gyermekek az Ovodédban napi haromszori étkezésben részesiilnek a napirendben megjeldlt
idépontokban.

A gyermekek kotelezd €s kotetlen fejlesztésben részesiilnek életkoruktol és egyéni féjlet‘tségiikti’)l
fliggden, az dvodapedagdgusok dontése alapjan.

Naponta hallgatnak mesét, torndznak, rajzolnak, festenek, énekelnek, hetente legaldbb egyszer kapnak
természeti és tarsadalmi kornyezetiikkel kapcsolatos ismereteket. A gyermekek naponta legalabb egy
ora idotartamban levegdznek a délelotti idoben.

A nem 6vodaban étkezd gyermekeket 11.30-ig lehet hazavinni.

A gyermekek ebéd utdn minimum 1 % érat pihennek .

Kotelez6en kizlend6 adatok
- a gyermek neve
- lakcime

- napkozbeni elérhetdség (telefonszam)

A sziilonek kotelezd az adatok valtozasat bejelenteni.
Az intézményben dolgozdkat titoktartasi kotelezettség terheli.
A gyermek fejlédésérol, személyiségérdl csak a sziild és gondviseld és a hivatalos szervek kaphatnak

tajékoztatast az 6vodapedagogusoktol.
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A gyermekfeliigyeld és a dajka csak a foglalkozasokon kiviili tevékenységekrél (pl.: hogy evett, aludt,
nem volt-e beteg...) szdmolhat be az érdekléd6 hozzatartozdknak.

A nevelési évben legalabb két sziildi értekezlet megtartésara keriil sor, melynek iddpontjat legalabb
hét nappal elébb a falitijsdgon és széban is kozoljiik.

A csoportszobabdl az dvodapedagogusokat kihivni, a gyermekek életrendjét megzavarni nem szabad.
A gyermekek 6vodai €letérdl, fejlédésérdl érdeklédni, aktualis problémakrél egyeztetni fogadddrakon
€s elore megbeszélt iddpontban van lehetdség.

Az 6vodai linnepélyeken valé megjelenés mindig az alkalomhoz ill6 ruhéban térténjék.

Az ovoda védo - 6vo elbirdsai

Az 6vodaba beadott gyermekek egészségéért és testi épségéért a sziilé megérkezéséig vallalunk
felelosséget.

A gybgypedagogus a rabizott gyermekekkel minden nevelési év kezdetén, valamint kirandulasok elétt
s egy€b szikséges esetekben — a gyermekek életkordnak és értelmi képességeikhez mérten
megfelelden — ismerteti az egészségiik és testi épségiik védelmére vonatkozé elbirasokat,
veszélyforrasokat €s az elvarhato magatartdsformat. Ezek elsajatitdsat folyamatosan ismétli,

gyakoroltatja a gyermekekkel.

A csoportban és az udvaron lévé targyak helyes hasznalatara 4llandoan felhivjuk figyelmiiket!
Amennyiben a gyermeket baleset éri, a vele foglalkoz6 pedagdgus kotelessége az elsésegélynytijtas.
A gyermekek ne viseljenek ékszercket, mert balesetveszélyes. Elvesztésiikért feleldsséget nem

vallalunk.

A sziil6k az 6voda helyiségeibe sziil6i értekezletek, nyiltnap, rendezvények kivételével egészségiigyi

okok miatt nem mehetnek be.
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A dohanyzéas és szeszesital fogyasztisa az Ovodaban, sziil6knek és az Ovoda dolgozoinak a
jogszabalyok értelmében tilos. Dohdnyozni a dolgozoknak is a belsé szabalyzat értelmében csak az

arra kijel6lt helyen lehet.

A gyermekekkel kapcesolatos egészségvédelmi szabalyok

Az 6vodaban csak egészséges gyermek tartozkodhat!
Beteg, lazas, gyogyszert szed6 gyermek a tébbi gyermek egészségének megovasa érdekében az 6vodat

nem latogathatja. Betegség utan csak orvosi igazolassal johet gyermek az évodaba.

Fert6z6 betegséget a sziilo koteles a legrovidebb idon beliil bejelenteni.

Kérjiik, ha gyermekiik valamilyen kronikus, visszatér6 betegségér6l tudnak, a tiineteket €s a siirgds
teenddket feltétleniil beszéljék meg az 6voda dolgozodival (pl. lazgores, allergia, krup, epilepszia).
Gyermeknek gyogyszert az dvodaban csak szakorvosi javaslatra, az orvos altal el6irt sziikséges
idépontban és dozisban adunk, kivéve a siirgds lazesillapitast. Amennyiben ez sziikséges, kérjiik az
orvosi javaslat bemutatasat. Gyogyszert csak eredeti csomagolasban, névvel és adagolasi utmutatoval,

az egyéni adagolasi javaslattal ellatva vesziink at a szul6tol.

A gyermekek dltoztetése

A gyermekek 6ltozéke legyen kényelmes, konnyen levehet6. Kérjiik a gyermekek ruhazsékjait, ruhait
és cip6it jellel ellatni.

Egész évben kériink valtdcip6t, tartalék ruhat, fehérnemiit (az esetleges ,,balesetek” miatf) és olyan
udvari 6ltozéket, amelyért nem kér, ha bepiszkolodik.

A gyermekeket reggel atoltoztetve kell atadni az évoda dolgozoéjanak.
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Etkezéssel kapcsolatos informaciok

Az o6vodaban a gyermekek részére napi haromszori étkezést biztositunk.
A téritési dij 6sszegét minden évben az 6nkormanyzat allapitja meg és szedi be.
Hiadnyzas esetén a kovetkezé napi étkezés lemondhaté mindennap 10 draig személyesen vagy

telefonon. Az igy megmaradt napok a kévetkez§ befizetéskor irhatok jova.

Be nem jelentett hidnyzés esetén, az ebédlemondds hidnyaban a sziilé a téritési dij visszafizetésére

nem tarthat igényt.

A sziil6k jogai és kitelességei

A sziilok joga, hogy gyermekiik fejlodésérdl, magaviseletérdl rendszeres és érdemi tdjékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjanak a gyogypedagégustdl. Evente két alkalommal, félévkor
€s a nevelési év végén gyermekiik fejlddésérol Fejlodésmegfigyelési-lapon, személyesen tdjékoztatast
kapnak az 6vonoktol.

Probléma, konfliktus esetén felkereshetik az iskola igazgatojat.

Segitsék el gyermekiik kozosségbe vald beilleszkedését, az Ovoda, az intézmény rendjének, a
kozosségi €élet magatartasi szabalyainak elsajatitisat.

A sziil6k joga, hogy szervezett nyilt napokon kiviil is betekintsenek az 6vodaban foly6 pedagdgiai
munkdaba. Ezt elozetesen a gydgypedagdgussal kell egyeztetni, vagy az iskola igazgatdja adhat ra
engedelyt.

A szill6k jogait €s kotelezettségeit az 6vodaban miikddé Intézményi Sziil6i Szervezet képviseli. Tagja
minden sziild, akinek a gyermeke az 6vodai csoportba jar, vezetdje az a sziild, akit a sziilok
megvalasztanak. A sziil6i szervezet tdjékoztatdst kérhet, segit6 modon részt vehet a csoport
mindennapjat érint6 kérdésekben.

A gyermekek adatainak védelmét az 6voda kételes biztositani.
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Hianyzas

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az 6voda vezetdje, értesiti a gyermek tényleges
tartozkoddsi helye szerint illetékes csalad- és gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek

esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot

A mulasztast 3 napig igazoltnak tekintjilk, ha a sziilé bejelentette az 6vodaban, hogy otthon tartja
gyermekét. Hosszabb hianyzast az dvodat vezetd gydgypedagdgus és az iskola igazgatdja engedélyez.
Amennyiben a gyermek betegség miatt maradt tavol, csak orvosi igazolassal johet ismét kdzosségbe.
Az igazolast reggel az dvodaban kell 4tadni.

A hianyzasok sziil6i €s orvosi indoklasat az 6voda vezetdje mérlegeli, €s ennek fiiggvényében igazolja
(vagy nem igazolja) a hianyzést.

5 éves kortdl a gyermek ovodakételezett. Az 6vodaba jaras aldl az 6voda vezetdje csak indokolt
esetben adhat felmentést.

Ovodakételes és tankoteles kort, de a szakértdi és rehabilitacios bizottsag hatarozata alapjan tovabbi
ovodai fejlesztésre javasolt gyermek esetében, a gyermek elsd igazolatlan hidnyzésa esetén €rtesiti a
sziil6t és felhivja figyelmét az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Amennyiben az 6vodakételes és tankdteles kort gyermek iskolai életmddra felkészitd foglalkozésrol
egy nevelési évben 7 napnal tobbet mulaszt igazolatlanul, az intézmény igazgatoja a mulasztasrol
értesiti a gyermek tényleges lakohelye szerint illetékes jegyzot és a gyermekjoléti szolgalatot.

Kérjiik a sziiléket, hogy a hidnyzas els6 napjan értesitsék az 6évodat a hianyzas okarol és varhatd

idétartamarol.

A gyermekek érkezése és tavozasa

A gyerekeket reggel lehetdségiik szerint 8 éraig, de legkésobb 8.30-ig sziveskedjenek behozni és a

délutani piheno utdn hazavinni.
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Amennyiben ettdl eltéré iddpontban érkeznek vagy tdvoznak, az lehetéleg a napirend és az iskolaban
folyo tanitds zavarasa nélkiil térténjen. A gyermekek beérkezésének idépontjatél valo eseti eltérést az

Ovoda vezetbjének, a rendszeres eltérést az iskola igazgatdjanak kell jelezni.

Késés

A 9 ora utdni beérkezést késésnek tekintjiik.

A késések idépontjait és idStartamét nyilvantartjuk. A késések percei 6sszeadddnak, és az iskolai
mulasztasok eljardsrendjéhez igazodva megtérténik az igazolatlan hidnyzasok jelzése az 0] térvényi

el6irdsoknak megfelelSen.

A sziildk és az 6voda dolgozéinak egyiittmikodése

A gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnditeket, szeressék tarsaikat, fogadjak
el massagukat, ugyanakkor legyenek képesek alkalmazkodni. Keriiljék a durvasagot, az erészakot, a
konfliktusokat felnott segitségével, vagy egyediil probaljak megoldani. Kérjiikk, hogy ennek
megvalositdsaban timogassak térekvéseinket.

A gyermekek optimalis nevelése érdekében sziikség van a nyilt, 8szinte kapcsolat kialakitaséra.
Valamennyi sziil§ és az 6voda dolgozéi kulturalt magatartdsukkal a kozdsségi érintkezés szabalyainak

betartasaval segiti el a gyermekek személyiségének pozitiv iranyu fejlodését.

Kérjik, 6vja és becsiiltesse meg gyermekével az dvoda és az iskola tulajdonat képzd eszkozoket,
targyakat, jatékokat, tigyeljenck a tisztasdgra, és cselekvéen tamogassdk az 6vodat nevelési
feladatainak ellatisaban.

Keérjik, hogy a gy6gypedagdgust munkdja kizben csak lényeges és slirgés mondanivaldval keressék,
mert a hosszabb beszélgetéssel a nevel munkat zavarjak.

Hivatalos tigyek intézése a titkari szobdban, vagy az irodakban torténik.
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Nyilvanossaga

Az 6voda az ,,Add a kezed” Nevelési Programja szerint miikddik, amely az intézmény Nevelési
Programjanak részeként, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzattal egyiitt a tandri szobaban kifliggesztve
talalhato.

A sziilok elolvasasra barmikor elkérhetik az intézmény vezet6jétol.

Utazé gyogypedagégusi szolgalat

A 20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet 138/A.. § szerint Az utaz6 gy6gypedagdgusi, utazé konduktori
halézat az egységes szakmai eljaras érdekében munkakozdsséget miikddtet, amelynek tagjai az utazo
gyégypedagdgusi, utaz6 konduktori halézat miik6dési korzetében foglalkoztatott egyiittnevelést segitd
pedagdgusok.”

Az utazd gyogypedagbgusi ellatas keretében az integraltan tanuld, sajatos nevelési igényl tanulok
ellatasa torténik.

A sajatos nevelési igényt a Pest Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Székhely Intézménye allapitja meg.
A sajatos nevelési igényli gyermeknek, tanulénak joga, hogy kiilénleges bandsmoéd keretében
allapotanak megfeleld pedagdgiai, gyogypedagogiai, konduktiv pedagodgiai ellatidsban részesiiljon
attdl kezd6dden, hogy igényjogosultsigat megallapitottdk. A kiilonleges bandasmodnak megfelelo
ellatast a szakért6i bizottsag szakértdi véleményében foglaltak szerint kell biztositani.

A sajatos nevelési igényli gyermek, tanuldé neveléséhez, oktatdsahoz sziikséges specialis
szakképzettséggel rendelkez6 szakember utazd gydgypedagogusi hdlézat utjan is biztosithato.

Az utazd gydgypedagdgusi szolgalatra fél allashely all rendelkezésiinkre. Az utazo6 tanarok beosztasa
az SNI ellatdsra benyujtott igények alapjan, illetve a 20/2012. EMMI rendelet 138.§-a alapjan torténik.

Az ellatas helyszine: az integraciéban részt vev varosi iskoldk altal biztositott fejlesztd terem.
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Az ellatottak kore:
» beszédfogyatékos tanuld
» latasfogyatékos tanuld

» mozgisfogyatekos tanuld

értelmi fogyatékos tanuld (tanulasban akadalyozott, értelmileg akadalyozott)
» autizmussal é16 tanuld
» pszichés fejlodési zavarral (stlyos tanulési, figyelem- vagy magatartdsszabalyozasi zavarral)

€16 tanulo

Az utazé gyégypedagigus feladata:

» sziilokkel valo kapcsolattartas

> gyermekek fejlesztése

» kapcsolattartds a tobbségi intézmények pedagdgusaival
> adminisztracios feladatok

Az utazé gyogypedagégusi szolgdlat a Ceglédi Tankeriileti Kozpont tanév inditd értekezletén
elfogadott protokoll szerint miikddik. (7. szami melléklet)
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Zaradék

a)

b)

A nevelbtestiilet jelen Héazirendet 2023.11.27-én elfogadta, kihirdetésre keriilt. Ezzel
egyidejiileg a hatalyat veszti minden e témakorben tett rendelkezés.

A Hazirendet feliil kell vizsgalni az intézmény atszervezését kovetden 60 napon beliil, illetve
ha a nevel&testiilet 1/3-a kéri, vagy a sziiléi szervezet, illetve a diakonkormanyzat kérésére.

A Hazirend kiilénleges eljarasok és szabalyok bevezetése esetén igazgatdi utasitdssal és
intézkedési tervvel pontosithatd, mely minden esetben figyelembe veszi a Belligyminisztérium
minisztere, Pintér Sdndor altal aldirt intézkedési terv modositasait. Az érintetteket az e-KRETA
feliileten, az intézmény honlapjan illetve osztalyfénoki 6rakon tajékoztatjuk errél. Az igazgatoi
utasitas a nevel6iben kifiiggesztésre keriil. Az igazgatdi utasitds meghatdrozott id0szakra a

Hazirend egyes rendelkezéseit is feliilirhatja.
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Az intézményben miikodé egyezteté forumok nyilatkozatai

A nevelétestiilet nyilatkozata

A hazirendet az intézmény nevel&testiilete 2023. év 11.27. napjan tartott értekezletén
elfogadta.

Nagykéta, 2023.11.27.

A didkénkormdanyzat nyilatkozata
A Hazirend modositisanak tervezete ismertetésre keriilt, az intézmény diakkozossége
2023. év 11. h6 24. napjén tartott dsszejovetelén megtargyalta. Az érintettek véleményezési

jogukkal €lve, a dokumentumban megfogalmazottakat véleményezték és tovabbi javaslattétel
nélkiil elfogadtak.

Nagykata, 2023.11.24.

didkkozosséget tamogatd pedagdgus

A sziildi kozosség nyilatkozata

A Hazirend moédositasanak tervezetét a sziiléi kozosség 2023. év 11. ho 24. napjan
tartott tilésén megtargyalta. Alairdsommal tantsitom, hogy a sziildi k6zosség véleményezési
jogat jelen Hazirend modositds tervezetének feliilvizsgalata sordn, a jogszabélyban
meghatarozott tigyekben gyakorolta.

Nagykata, 2023.11.24.

DL T S

szil61 kozosség képviseldje
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Fenntart6i/miikodtetdi nyilatkozat

Jelen hézirenddel kapcsolatban a nemzeti koznevelésrdl sz6l6 2011, évi CXC.tdrvény 25. § (4)
bekezdése értelmében az alabbi, a fenntartéra tobbletkotelezettséget telepitd rendelkezések
nincsenek.

vonatkozasdban az intézmény fenntartdja egyetértési jogkort gyakorolt.

Kelt: ..C-f.?b’{ei cf LOLD gy wavew by hénap 2. nap
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Az esetleges tantermen kiviili digitalis tanrend idoszakara
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Hatalyos: Veszélyhelyzet esetén a fenntarté utasitasa szerint

A tanuldk jogai és kitelességei:

e A tanuldé joga, hogy tanulmanyi tevékenységéhez minden lehetd segitséget megkapjon, a
pedagogus személyes jelenléte nélkiil.

e A tanulé joga, hogy a sziilok indokolt tavolléte (pl. munkavégzés, betegség) esetén tligyeleti
ellatasban részesiiljon.

e A tanuld joga, hogy igénybe vegye az énkormanyzat altal biztositott étkezési lehetdséget, napi
egyszeri meleg ételt, vagy napi haromszori étkezést, az eddigiekhez képest valtozatlan anyagi
kondiciokkal. Az intézményben a rendkiviili helyzet ideje alatt nem lehet étkeztetni, ezért az ételt
csak elvitelre tudjuk biztositani.

e A tantervben eldirt minimum kdvetelményeket a tanév sikeres teljesitéséhez minden tanulénak
teljesiteni kell.

e A tanuld a nevelésben-oktatasban torténd részvételét a hazi feladatok bemutatdsaval igazolja.

rrrrr

o A tanuld kotelessége, hogy részt vegyen a kotelez6 foglalkozasokon, rendszeres
munkaval, fegyelmezett magatartdssal, képességeinek megfeleléen tegyen eleget
a tantermen kiviili digitdlis tanrenddel kapcsolatostanulmanyikstelezettségének.

o FEletkoranak, fejlettségének megfeleléen mikédjon kozre a digitalis tanitési 6rak,
rendezvények el6készitésében, lezarasaban.

e A kiilonb6z6 elektronikus feliileteken és feladatlapokon kapott tananyagot a leirt médon
feldolgozza, az eldirt gyakorld feladatokat elvégezze.

e Azok atanulok, akik nem vagy nem elégségesen vesznek részt a digitalis tanrend
feladatainak megvalodsitasaban, azon tanulok tekintetében az SZMSZ-ben és a PP-ben

meghatarozott rend szerint jarunk cl. (felszélitas, jelzés a hivatalos szervek felé).



Nagykatai Jarasi Ovoda, Altalanos Iskola,

Egységes Gybgypedagbgiai Médszertani Intézmény
PF4301

OM: 203331

2760 Nagykata, Tiizel6 u. 7.

Tel: 06/30-160-0446

Tanuléi feliigyelet

e Atanuldknak illetve a tanulok gondviseldjének lehetosége van gyermeke szamara
intézményi feliigyeletet igénybe venni.

o A feliigyeletet igénybe vevd tanulok, az iskola teriiletén és helyiségeiben tanari
feliigyelettel tartozkodhatnak a biztonsagi és jarvanyiigyi szabalyokat betartva. A
feliigyelet utan el kell hagyni az iskola épiiletét.

e Iskolai feliigyeletet az iskola 7.30-16.30 kozott biztosit. A feliigyeletet elére kell jelezni

az intézményben.

e Feliigyeletet csak egészséges tanulok kérhetnek. Ennek igazoldsa a sziilé feladata.

Tanorai foglalkozasok rendje:

Intézményiink a tanterven kiviili digitalis tanrend sordn a KRETA feliiletet tekinti egységes és

hivatalos munkafeliileteknek.

Az intézmény tanuléi a KRETA rendszeren keresztiil és feladatlapokon kapjak a neveléssel-oktatassal
kapcsolatos anyagokat, feladatokat. A pedagogusok ezen a feliileten kotelesek kiildeni az anyagot.
Természetesen, igénybe vehetnek mas eszkozt is, de a KRETA feliilet a hivatalos. A munkafiizetekben
és a tanulok fiizetében alkalmazott gyakorlo feladatok végrehajtasa a tanuld és a sziild felelossége és
érdeke. A tananyaggal kapcsolatos gyakorld és szamonkéré feladatokat a pedagdégusok két modon

kérhetik vissza:

o A KRETA rendszeren keresztiil. Ezen a feliileten van lehetdség rajzok, videok, essz€ék,

fogalmazasok feltéltésére.

e A gyakorlo feladatlapok és a szamonkéro feladatlapok személyes és postaititon

torténd visszahozatala.
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A gyakorld feladatlapok:

o Kkitoltésére 7 nap 4ll minden tanuld rendelkezésére. A gyakorld feladatlapok atananyag

elsajatitasat, feldolgozasat segitik eld.

A szamonkéré feladatlapok:

e kitoltésére 2 hét all rendelkezésre.
e afeladatlapra adott érdemjegyet az értékelt dolgozatok atlaga adja.

e a feladatlap lejarta el6tt a gyogypedagogus telefonon veszi fel azoknak a

tanuloknak a sziileivel, akik a feladatot még nem oldottak meg.

e Azok atanuldk, akik a feladatlapot nem t5lt6tték ki elégtelen érdemjegyet kapnak,

valamint szaktandri figyelmeztetésben részesiilnek.

Az IKT-s eszkozokkel nem rendelkezé tanulékkal kapcsolatos feladatok:

Azok a tanuldk, akik nem tudnak bekapcsoldodni a digitalis tanrendbe, szamukra az iskola

gyogypedagogusai papir alapon kiildik ki a feladatokat.

e A tanulok rendszeres idokozonként kapjak a tanulnivaldt, az ezzel kapesolatos gyakorlo €s

szamonkéro feladatokat.
o A feladatokat hivatalos levél formajaban vagy személyesen kapjak tanuldink.
o A tanulok hatariddre visszajuttatjak az intézménybe a kapott feladatokat.

o A feladatok értékelésre keriilnek, amelyek bekeriilnek a KRETA naploba illetve a feladatok

eredményeirdl szobeli tajékoztatast is kapnak a tanuldk.
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Ertékelés a tantermen kiviili digitdlis tanrend sor4n.

1. Magatartas, szorgalom:

A napi munka és a visszakiildtt tananyag alapjan kell értékelni a szorgalmat, és a magatartast is. Az

osztalyfonok a honap utolsd hetében a tobbi gydgypedagdgustdl kér javaslatot.

2. Hidnyzas
Sziiléi értesités (orvosi igazolds) alapjan jelolhet6 (pl. betegség esetén). A betegség folytdn nem

beérkezd megoldasok alkalmaval a ,, Hianyzast” kell kivalasztani.

3. Postazas

Azoknak a tanuloknak, akiket online feliileten nem lehet elérni és fogyatékossagi tipusuk miatt nem
lehetséges a kizardlag online modon torténd feladatkiosztas, kéthetente kikiildésre keriil a kétheti

tananyag. A tanulonak kotelessége a kért hatarid6ig elkésziteni és visszakiildeni a kijelslt feladatokat.

Nagykata, 2023.11.27.

..... %

AR uias o4y,

=
, & gm %
Kovacs Andréa & feih o,
£ ey F
, , S g 0§
igazgato » EEy 2
%

Nagy\\%@



Nagykatai Jarasi Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes Gyogypedagdgiai Médszertani Intézmény
PF4301

OM: 203331

2760 Nagykata, Tiizel6 u. 7.

Tel: 06/30-160-0446

CEGLEDI TANKERULETI KOZPONT

NAGYKATAI JARASI OVODA, ALTALANOS ISKOLA, EGYSEGES
GYOGYPEDAGOGIAI MODSZERTANI INTEZMENY
HAZIRENDJENEK 3. SZAMU FUGGELEKE

Digitalis kultiira tanterem rendje

2023.

OM azonosité: 203331







Nagykaétai Jarasi Ovoda, Altalanos Iskola,
Egységes Gybégypedagdgiai Médszertani Intézmény

PF4301

OM: 203331
2760 Nagykata, Tiizel6 u. 7.
Tel: 06/30-160-0446

1.

10.

A szamitogépteremben ¢és az adatrogzitdé helyiségekben a jogosultakon kiviil mas nem

tartozkodhat. Mas személyek benntartdzkodasat az intézmény igazgatoja engedélyezheti.

Uzemidén kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A gépterem kulcsét csak a
kiilon listan szerepld személyek kaphatjdk meg. Idegen személy csak feliigyelet mellett

tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség dramtalanitasaért a kijelolt személy a felelds.

A gépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzes feltételeit kell megérizni. A

géptermi rend megtartasaért €s a biztonsdgos miszaki lizemeltetésért a kijelolt személy a felelos.

A gépterembe ételt, italt bevinni és ott elfogyasztani szigortian TILOS!

A gépteremben tiizet okozo tevékenységet folytatni szigoruan TILOS!

A gépterem takaritasat csak az arra elozdleg kioktatott személyek végezhetik.

A berendezések belsejébe nyilni TILOS! Barmilyen nem a gépkezeléssel 6sszefliggé beavatkozast

csak a gépterem kezeldje és a szervizek szakemberei végezhetnek.

A szamitogépeket csak rendeltetésszertien lehet hasznalni.

Az elektromos halozatba mas — nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgéalasdhoz tartozo —

berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

A gépteremben lehelyezett jelz6berendezések (klima, tiiz- és betdrésjelzd) miiszaki allapotat
folyamatosan figyelni kell az ott dolgozdknak és barmilyen rendellenességet azonnal jelenteni kell

a mikodéstikért felelés megbizottaknak.
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11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell elégiteni a
sziikkséges miszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a vonatkozo
érintésvédelmi szabilyok és az esztétikai kivetelményeket. Nem végezhet6 olyan javités, szerelés,

atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi el6irasokat.

12. Tilos:
- a szamitogépek hardver és szoftver beallitasait modositani, a telepitett operdcios rendszer és
mas alkalmazdi program miikddési paramétereit, jellemzoit megvaltoztatni,
- mésok adatait és munkait elolvasni, letérdélni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz

hozzaférni, valamint barmely modon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi rendszert feltérni.
13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikédés esetén azonnal értesiteni kell a szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkovetével szemben feleldsségre vonas kezdeményezheto.

A Hazirend 3. fliggeléke visszavonasig érvényes.

Nagykaéta, 2023.11.27.
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